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HUONG DAN
THI HANH DPIEU LE CONG POAN VIET NAM
1. Hwéng dan sir dung Huy hi¢u Cong doan Viét Nam

1.1. Huy hiéu Cong doan Viét Nam (sau day goi tit 12 Huy hiéu Cong doan) duoc sir
dung théng nhat trong hoat dong cua cong doan cac cip, dung mau sic, bd cuc nhu
Huy hié¢u in trén Dleu 1€ Cong doan Viét Nam. Poan Chu tich Tong Lién doan ¢6
huéng dan riéng vé quy chuan mau sic cia Huy hiéu Cong doan.

1.2. Nhiing truong hop bat budc sir dung Huy hiéu Cong doan gom:
a. bai hoi, hoi nghi cong doan cac cép;

b. Léqkét nap doan vién, 18 thanh 1ap t6 chtrc cong doan, 18 ky niém ngay truyén thong
cua to chuc Cong doan Viét Nam;

¢. Tru s& hoic noi 1am viéc caa cong doan cac cap. Trudng hop khong cé tru s¢ thi
treo tai phong lam viéc caa chu tich cong doan;

d. Van kién in thanh sach cua cong doan céc cap;

d. Thé doan vién cong doan;

e. Cac cdng trinh, san pham, trang phuc nhan dién Cong doan Viét Nam.
2. Bai hat truyén théng ciia Cong doan Viét Nam

2.1. Tén bai hat: “Hay hat 1én bai ca cong doan”, nhac va loi cua nhac sy L& Tu Anh
(c6 khubng nhac va loi kém theo).

2.2. Bai hat duoc ctr hanh sau Quéc ca tai cac nghi 18 chao co cua dai hoi, hoi nghi va
cac hoat dong khac cua cong doan cac cap.

3. Pdi twong va diéu kién gia nhap Cong doan Viét Nam theo Piéu 1 Piéu 1& Cong
doan Viét Nam

3.1. Bi twong gia nhap té chirc Cong doan Viét Nam

Nguoi Viét Nam lam cong huong luong trong cac don vi sir dung lao dong dang hoat
dong hop phap theo quy dinh ctaa phéap luat Viét Nam, bao gom:

a. Can bg, cong chtrc, vién chire, nguoi lao dong dang lam viée trong cac don vi Su
nghiép; co quan hanh chinh nha nuéc, co quan cta to chirc chinh tri, t6 chtc chinh tri -
x& hoi, to chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chire xa hoi nghé nghiép. Boi vai co
quan x3, phuong, thi tran bao gém nhitng nguoi huong lwong, dinh Sut luong, phu
cp, dang lam viéc trong co quan hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, t chuc chinh
tri, to chtic chinh tri - x& hoi cap xa.

b. Nguoi lao dong lam cong hudng lvong dang lam viéc trong cac don vi, doanh
nghiép, hop tac xa.

¢. Nguoi lao dong dang lam viéc trong cac van phong dai dién cua t6 chirc nudc ngoai,
to chirc quoc té, to chirc phi chinh phu tai Viét Nam.



d. Nguoi lao dong tu do, hop phép thuoc khu vire lao dong phi chinh thac, néu co
nguyén vong, dugc gia nhap Cong doan Viét Nam va duoc sinh hoat theo hinh thic
nghiép doan co so.

d. Nguoi lao dong duge co quan c6 tham quyeén cir 1am dai dién quan ly phan vén cua
Nha nudc, dang gitr cac chire danh 1anh dao, quan 1y trong cac don vi su nghiép ngoai
cong lap, cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc, khu vuc ¢ vn dau tu nudc
ngoai.

3.2. Bdi tugng khong két nap vao t6 chire Cong doan Viét Nam
a. Nguoi nudc ngoai lao dong tai Viét Nam;

b. Nguoi lao dong lam cong tac quan ly trong cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha
nuéc, bao gom: Chi doanh nghiép tu nhan, thanh vién hop danh, chu tich hoi ddng
thanh vién, thanh vién hoi déng thanh vién, cha tich cong ty, chu tich hoi ddng quan
tri, thanh vién hoi dong quan tri, giam dbc hoic tong giam dbc va c& nhan gitr chirc
danh quan ly khéac c6 tham quyén nhan danh cong ty ky két giao dich caa cong ty theo
quy dinh tai diéu Ié cong ty;

¢. Higu truong, vién trudng; pho hiéu trudng, phd vién truéng duoc ty quyen quan ly
don vi hoac ky hop dong lao dong trong don vi sy nghiép ngoai khu vyc nha nudc.

d. Xa vién trong cac hop tac xa néng nghiép;
d. Nguoi dang trong thoi gian chap hanh cac hinh phat ti theo quyét dinh cua toa an;

3.3. Nguoi dang 1a doan vién hoic can b cong doan, khi chuyén sang dam nhiém vi
tri thuoc ddi tuong khong két nap vao to chirc Cong doan Viét Nam tai diém b, diém ¢
muc 3.2 Huéng dan nay, thi dwong nhién thdi 1a doan vién, thoi 1a can bo cong doan.
Truong hop ¢6 nguyén vong tiép tuc duoc tham gia sinh hoat cong doan, do ban chap
hanh cong doan co s& xem xét cong nhan la doan vién danh du. Nguoi 1a doan vién
danh du c6 quyén va nhiém vu nhu doan vién cong doan trir quyén biéu quyét cac
cong viéc cua to chire cong doan, quyén @ng ctr, dé cir, bau ctr dai biéu chinh thic dy
dai hoi cong doan cap trén va cac co quan lanh dao cua té chirc cong doan.

3.4. Khuyén khich nguoi Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong, nguoi
nude ngoai lao dong hop phép tai Viét Nam, tham gia céc hinh thic tap hop cua to
chuc Cong doan Viét Nam nhu sau:

a. Nguoi Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong, trén co s quy dinh cua
luat phap qubc gia so tai cho phép thi lién két dé hinh thanh hoi hozc cau lac bo cua
ngudi lao dong Viét Nam, duge Cong doan Viét Nam hd tro cung cap thong tin vé cac
van dé lién quan dén quyén cua ngudi lao dong, cac hinh thac bao veé, tu bao vé quyén
loi ciia ngudi lao dong Viét Nam ¢ nudc ngoai; Thong tin vé Cong doan Viét Nam va
chuong trinh hop tac cia Cong doan Viét Nam vai td chirc cong doan nudc so tai (néu
cd) trong viéc hd trg, bao vé quyén loi ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc & nuée
ngoai theo hop dong...

b. Nguoi nude ngoai lao dong hop phép tai Viét Nam hinh thanh céc cau lac bo dé to
chuc cac hoat dong x& hoi, tur thién, hoat dong quan ching, dugc Cong doan Viet Nam
ho tro tham gia c&c hoat dong van hoa, van nghé, thé thao, cc chuong trinh tur thién,
cac phong trao thi dua do cong doan phat dong; dugc dong vién, tham hai, ho trg khi
¢6 kho khan vudng mac hoac khi c¢6 d¢ nghi ctia cong doan quoc té co quan hé hop tac
vo1 Cong doan Viét Nam.

4. Thi tuc gia nhap Cong doan Viét Nam va chuyén sinh hoat cong doan theo
bieu 3

4.1. Thu tuc gia nhap Coéng doan Viét Nam



a. Ngudi gia nhap cong doan phai tan thanh Piéu & Cong doan Viét Nam; c6 don xin
gia nhap Cong doan Viét Nam, don phai c6 chix ky cua ngudoi viet don (bao gom chix
ky dién tir). Truong hop don cua tap thé nguoi lao dong phai cé chir ky cua tirng nguoi
lao dong.

b. Noi da c6 cong doan co sd, nghiép doan co sé (sau day goi chung la cong doan co
s0), ban chap hanh c6ng doan co s& nhan don, xem xét, quyét dinh két nap va to chirc
Ié két nap doan vién.

- Trong budi 1€ ¢6 the ctng Ilc két nap nhiéu doan vién; nhing nguoi dugc két nap
phai c6 mat tai budi 18 (trir truong hop véang co 1y do chinh dang), cong doan co s&
cdng bd quyet dinh két nap doan vién, trao quyét dinh va trao thé cho doan vién cong
doan (néu c0).

- Nhitng don vi c6 dong doan vién, ban chap hanh cong doan co sé ¢d thé ty quyén
cho cong doan co sd thanh vién hodc cong doan bd phan, nghiép doan bo phan (goi
chung 1a cong doan bo phan), to cong doan, to nghiép doan (goi chung la to cong
doan) truc thudc td chirc 18 két nap doan vién.

C. Noi chua cé cong doan co s&

- Nguoi lao dong nop don xin gia nhap cong doan cho cong doan cap trén noi gan nhat
hoac ban van dong thanh Iap cong doan co s (néu co).

+ Truong hop ndp don cho cong doan cap trén truc tlep co s&: Trong vong 15 ngay, ké
tir ngay nop don, cong doan cap trén phai xem xét, quyét dinh viéc két nap hodc khong
két nap doan vién va gidi thiéu noi sinh hoat cho doan vién khi cé quyét dinh két nap.

+ Truong hop ngudi lao dong ndp don cho ban van dong: Trong thoi gian 15 ngay ké
tir khi ndp don, néu noi nguoi lao dong c6 don xin gia nhap céng doan, chua da diéu
kién thanh lap cong doan co s6 thi nguoi lao dong c6 quyén chuyén don 1én cong doan
cap trén xem Xet, quyét dinh két nap doan vién va duoc gidi thiéu sinh hoat tai cong
doan co s& gan noi doan vién dang lam viéc nhat, cho dén khi cong doan co so tai noi
lam viéc dugc thanh 1ap.

- Trudng hop c6 da ngudi lao dong lién két thanh 1ap cong doan co sd theo quy dinh,
thi ban van dong té chirc dai hoi thanh lap cong doan co so va dé ngh1 cong doan cap
trén cong nhan theo quy dinh tai Muyc 12.1 va 12.2 ctia Huéng dan nay.

d. Viéec két nap lai doan vién cong doan: Poan vién da ra khoi t6 churc cong doan, néu
¢ nguyén vong gia nhap lai t6 chirc Cong doan Viét Nam phai c¢6 don xin ra nhap lai
giri cong doan co sé noi lam viéc. Ban chap hanh cdng doan co sd ¢d trach nhiém xem
xét, tham dinh néu du diéu kién thi dé nghi cong doan cap trén tryc tiép quyét dinh két
nap lai.

4.2. St dung thé doan vién cong doan trong cac truong hop sau:
a. Biéu quyét tai dai hoi, hoi nghi cua to chirc cong doan khi can thiét.

b. Xuat trinh thé doan vién khi: Chuyén sinh hoat cong doan; tham gia cac hoat dong
do cong doan t6 chic (khi ¢ yéu cau); can tu van, giup do cua cong doan cac cap.

c. Xuit trinh thé doan vién vé6i cong doan cip trén dé duoc tham gia sinh hoat tam thoi
khi noi lam vi€c chua c6 to chirc cong doan, to chirc cong doan noi lam viéc bi giai the
hoac trong thoi gian nghi viéc do cham dut hop dong lao dong chua tim duogc viéc
lam.

d. Str dung thé doan vién dé duoc hudng wu dai khi sir dung dich vy tir cac thiét ché
cong doan, cac hinh thac lién két, hgp tac khac cua cong doan.

4.3. Cong tac quan 1y doan vién cong doan



a. Poan vién cong doan dugc quan ly thdng qua thé doan vién, do Poan Chu tich Tong
Lién doan thong nhat quan Iy vé phoi the, ma sé thé, phan cap cho lién doan lao dong
tinh, thanh phé, céng doan nganh trung wong va twong duong thuc hién in thé doan
vién.

b. Thé doan vién duoc trao trong budi 18 két nap hoic sau khi duoc két nap vao to
chic Cong doan Viét Nam. Poan vién nhan thé phai thuc hién dung nguyén tic sir
dung the¢ doan vién, khi mat hoic hong phai bao ngay véi cong doan co sé noi dang
sinh hoat dé duoc cap lai hodc doi thé doan vién. Khi phat hién the doan vién gia phai
bao céo kip thoi voi cong doan co s hodc cong doan cap trén.

c. Poan vién ra khoi t6 chirc cong doan, bi khai trir khoi to chire cong doan thi cong
doan co s& noi doan vién cong doan dang sinh hoat hodc cong doan cap trén xo6a tén
trong danh sach doan vién.

4.4. Thu tuc chuyén sinh hoat cong doan

a. Khi chuyén noi lam viéc, doan vién xuat trinh thé dé duoc sinh hoat cong doan tai
noi dén. Trudng hop doan vién chwa duoc cap thé, cong doan co so noi doan vién
cong doan chuyén di c6 trach nhiém cip gidy gigi thiéu chuyén sinh hoat cong doan
cho doan vién.

b. Truong hop noi doan vién 1am viéc chua cé to chirc cong doan thi doan vién lién hé
véi cong doan cap trén truc tiép co so noi gan nhat theo dia gi¢i hanh chinh dé dugc
hudng dan, gitp do tiep tuc sinh hoat cong doan.

5. C&n b cong doan theo Piéu 4

5.1. Can bg cong doan bao gom: T truong, t6 pho cong doan, uy vién ban chap hanh
cong doan cac cap; uy Vién uy ban kiém tra cong doan cac cap, thanh vién cac ban
quan chling cua cong doan cac cap thong qua bau ctr hoic cap cong doan co tham
quyen chi dinh. Can b9, cdng churc lam cdng tac chuyén mon, nghiép vu trong t6 chuc
bo may cta cong doan céc cap.

5.2. Quan ly can b6 cong doan

- Cén bo cong doan chuyén trach va khong chuyén trach do to chirc cong doan ra
quyét dinh cong nhan (theo phan cap doi véi ting cap cong doan).

- Can bo cong doan chuyén trach huong luong tur ngudn tai chinh cong doan do cong
doan truc tiép quan ly, thuc hién chinh séch can b theo quy dinh vé phan cap quan ly
can bo cua Pang va caa Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Cén bd cong doan chuyén trach khong hudng lwong tir ngudn tai chinh cong doan va
can bo cong doan khong chuyén trach thi viéc quan ly va thuc hién chinh sach can bo
do t6 chirc cong doan va don vi, doanh nghiép ciing phéi hop thyc hién theo nguyén
tic: Pon vi, doanh nghiép thuc hién tra lwong, nang ngach, bac lwvong va cac ché do,
chinh sach quan ly can b theo quy dinh chung cta don vi, doanh nghiép. Cong doan
cap trén chi dao, kiém tra, huéng dan vé nghiép vu va noi dung hoat dong cong doan;
giam sét viéc thyc hién chinh sach ddi véi can bo cong doan theo quy dinh caa phép
luat va thuc hién ché do phu cip theo quy dinh cua Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam.

5.3. Nguoi gitr chic vu lanh dao, quan ly 1a ngudi dai dién chu doanh nghiép hodc
ngudi duoc quyén ky hop dong lao dong trong cac doanh nghi¢p ngoai khu vuc nha
nudc; ngudi gitt chirc vu téng giam déc, giam dbc doanh nghiép nha nudc, thu truéng
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p khu vuc nha nuée, khong dugc kiém nhiém
chuc vu chu tich cong doan co so.

6. Pai hdi cong doan cac cip theo Piéu 8



6.1. Bdi véi cdng doan co sd, cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan va to
cong doan

a. Nhiém ky cua cong doan co sd theo nhiém ky cua cong doan cAp trén truc tiép quan
ly, chi dao.

Doi v6i cong doan co s méi thanh 1ap, thoi gian két thic nhigm ky theo thoi gian cua
ctia cong doan cAp trén tryc tiép. Truong hop khi cong doan co s¢ dugc thanh 1ap ma
thoi gian két thdc nhiém ky cua cong doan cap trén tryc tlep con dudi 18 thang thi
nh|¢m,ky ctia cong doan co s& thuc hién theo nhiém ky ké tiép cua cong doan cap trén
truc tiep.

Vi dy: nhiém ky cua cong doan cap trén truc tiép 12 2018 - 2023, néu cong doan co s
thanh I1ap nim 2019, nhiém ky cta cong doan co s& & 1a 2019- 2023; twong ty, néu
thanh lap nam 2020, nhiém Ky s& 1a 2020 - 2023; néu thanh Iap cudi nam 2022 nhiém
ky s€ 1a 2022 - 2028.

b. Cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan (néu co) to chire dai hoi theo nhiém
ky cta cong doan co so; to cong doan (néu cd) td chirc hoi nghi toan thé doan vién dé
thue hién cac nhiém vu theo ké hoach dai hoi cua cong doan co s va bau té truong, to
phé cong doan. Truong hop khuyet t6 truong, to pho cong doan, ban chap hanh cong
doan co s& chi dao t6 cong doan to chirc hoi nghi toan thé dé bau b sung.

6.2. Cong doan cap trén duoc diéu chinh nhiém ky dai hoi cong doan cap dudi trong
cac truong hop sau:

a. Cong doan cap trén kéo dai hoic rdt ngan nhiém ky dai hoi dé phi hop tién do dai
hoi cong doan cac cap theo ké hoach dai hoi Cong doan Viét Nam.

b. Cong doan cap trén m&i thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, sip dén ky dai hoi lan thu
nhat ma cong doan cap dudi da du nhiém ky dai hoi 5 nam.

c. Cong doan cap dudi méi thanh 1ap, sép nhap, hop nhét, to chie dai hoi 1an thar nhat
chua du nhiém ky 5 nam.

d. Cong doan cp dudi to chire dai hoi sau thoi gian hoat dong cua ban chap hanh 1am
thoi theo quy dinh tai diém b khoan 1 biéu 11 biéu I¢ Cong doan Viét Nam, chua du
nhiém ky 5 nam.

6.3. Céch tinh thir tu ky dai hoi cong doan céac cip

- B4i véi t6 chire cong doan dai hoi sau khi chia tach, duoc ké thira nhiém Ky truéc khi
chia tach.

- B6i véi t6 chuc cong doan dai hoi sau khi sap nhép, hop nhét, néu gilr nguyén tén goi
cua to chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém Ky truéc cua to chire cong doan
d6, néu co tén goi méi thi dai hoi sau khi sap nhap, hop nhat, dugc tinh 1a nhiém ky
thir nhat.

- Pdi voi cong doan co s¢ do o su thay d6i vé mé hinh t6 chire duoc nang cap thanh
cong doan cap trén truc tiép co so, hodc cong doan cap trén truc tiép co sé ha cap
thanh céng doan co sé thi dai hoi sau khi nang cap, ha cip duoc ké thira nhiém ky
trugc khi nang cap, ha cap.

6.4. Dai hoi dai biéu va dai hoi toan thé doan vién

a. DP6i tuong td chirc dai hoi dai biéu

- Cong doan cap trén tryc tiép co so tro 1én.

- Cong doan co sd, nghiép doan co s& €O tir 200 doan vién tro 1én.

- Cong doan co sd, nghiép doan co s& ¢O dudi 200 doan vién nhung hoat dong phan



tan, 111:u dong, kho khan trong yiéc t6 chuc d;li h(:)i toan thé thi c6 thé to chirc dai hoi
dai biéu khi dugc cong doan cap trén tryuc tiep dong y.

b. Bbi twong té chire dai hoi todn thé doan vién

- Cong doan co sd, cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan cé dudi 200 doan
vién.

- Truong hop c6 tir 200 doan vién trd Ién, viéc to chirc dai hoi toan the doan vién do
ban chap hanh cong doan co s& quyét dinh hoac khi cé qua mot phan hai (1/2) doan
vién dong y dai hoi toan the.

- Truong hop can thiét, cong doan cAp trén truc tiép c6 quyeén chi dinh cong doan co s¢
to chure dai hoi toan thé doan vién.

c. Pai hoi, hoi nghi truc tuyén

- Nhitng cong doan co so hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phd, néu chuan bj
t6t cac diéu kién vé cong nghé théng tin va nhan luc diéu hanh, phuc vy, c6 thé t6 chic
dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén, khi duoc sy dong y cua cong doan cap trén truc
tiép.

- Viéc té chire dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén phai dam bao thyc hién ding cac
nguyeén tac cua té chirc cong doan; khuyén khich cac cong doan co sé c6 dong doan
Vién to chuc dai hoi toan thé doan vién, khi duoc tién hanh theo hinh thie dai hoi truc
tuyén.

- Viéc bau cur & dai hoi, hoi nghi truc tuyén thuc hién theo Muc 8 caa Huéng dan nay.
6.5. S6 lugng dai biéu chinh thuc du dai hoi

S6 luong dai biéu chinh thirc du dai hoi cong doan cac cap do ban chap hanh cong
doan cap triéu tap quyét dinh can cir vao so lugng doan vién, so6 lwong cong doan co
s0, nghiép doan co so va dieu kién cu thé ctua don vi, nhu sau:

a. bai hoi dai biéu cong doan co sd, nghiép doan co so dugc tridu tap khdng qua 150
dai biéu; cong doan co s6, nghi¢p doan co s¢ €0 tir 5.000 doan vién tré 1én khong qua
200 dai bi€u (trr cong doan co s¢, nghiép doan co s¢ duoc phep to chirc dai hoi toan
thé theo quy dinh tai diém b, muc 6.4 ciia Huéng dan nay).

b. Pai hoi cong doan cap trén truc tiép co s& khong qua 200 dai biéu. Noi ¢6 trén
80.000 doan vién hoac quan Iy truc tiep trén 300 cong doan co s, ¢d the ting thém
nhung khong qua 300 dai bicu.

c. Pai hoi cong doan tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong

- C6 duéi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biéu.

- CO tir 80.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién: Khong qua 300 dai biéu.

- CO tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khong qua 400 dai biéu.

- Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

d. Dai hdi cong doan tong cong ty truc thudc Tong Lién doan: Khong qua 300 dai
biéu.

d. SO lwgng dai biu triéu tap dy Dai hoi Cong doan Viét Nam do Ban Chap hanh
Tong Lién doan quyét dinh.

e. Khong triéu tap sb lugng dai biéu chinh thirc thap hon mot phan hai (1/2) sé luong
quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢, muc 6.5 cia Huéng dan nay. Truong hop can ting

s6 luong dai biéu chinh thirc vuot qua quy dinh tai Huéng dan nay thi phai duoc cong
doan cap trén truc tiep dong y, nhung khong dugc vuot qua 10%.



6.6. Diéu kién, tiéu chuan dai biéu chinh thac du dai hoi

a. Phai 1a doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong t6 chiic co s¢ cua Cong
doan Viét Nam.

b. Uy vién ban chap hanh duong nhiém trong nhiém ky c6 tham dur trén 50% s6 ky
hop, ké tir khi dugc bau vao ban chap hanh cong doan cung cap.

c. Ngudi khdng bi bac tu cach dai biéu theo quy dinh tai khoan 4, Biéu 8 Diéu I&¢ Cong
doan Viét Nam.

d. Nguoi duoc gisi thigu dé bau cir hogc chi dinh Ia dai bicu chinh thac du dai hoi, hoi
nghi dai biéu cong doan cap trén, phai cd thém céac dieu kién, tiéu chuan sau:

- C6 diéu kién, kha nang tham gia xay dung nghj quyét dai hoi, hoi nghi cong doan cap
trén va truyén dat, trlen khai thyc hién nghi quyét dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén
& cong doan cung cap va cap dudi.

- Buoc chi qinh hoic dugc dai hoi, hoi nghi cong doan cip dudi bau theo dung quy
dinh cua biéu 1€ Cong doan Viét Nam.

d. Mot s truong hop thay doi dai biéu:

- Vige chuyén dai bicu du khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chap hanh cang
doan cap triéu tap dai hoi, hoi nghi quyet dinh khi c6 dé nghi cua cong doan cap dudi.

- Trudng hop di bau dai biéu, nhung c6 quyét dinh chia tach cong doan cip d6 thanh
mot s6 cong doan méi, thi cong doan cap triéu tap dai hoi co thé quyét dinh cho bau bd
sung dai biéu & cong doan méi chia tach chua co dai biéu (néu s6 lugng dai biéu chua
dat mic ti da theo quy dinh).

- Trudng hop di bau dai biéu, nhung do yéu cau chia, tich, cong doan dé duoc vé truc
thudc cong doan cap trén méi, néu cong doan cap trén méi chua tién hanh dai hoi thi
c6 trach nhiém triéu tap s dai biéu ctua cong doan méi chuyén vé va dugc ting dai
biéu triéu tap so véi ké hoach.

- Truong hop da bau dai biéu, nhung c6 quyét dinh giai thé cong doan cap do, thi cac
dai biéu dugc bau khong con 1a dai biéu chinh thire di dy dai hoi cong doan cap trén.

- Cac truong hop thay dO} dai biéu chinh thuq du dai hoi, hoi nghi phai dugc thé hién
trong béo cao cua ban tham tra tu cach dai biéu dai hoi.

6.7. Trinh tu ndi dung chinh cua dai hoi cong doan cac cap duoc tién hanh theo quy
trinh sau:

- Chao co (Qudc ca va Bai hat truyén thdng cua Cong doan Viét Nam)

- Bau doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu.

- Tuyén bé ly do, gisi thiéu dai biéu, dién vin khai mac.

- Théng qua chuong trinh, quy ché 1am viéc cua dai hoi.

- B40 c4o tham tra tu cach dai biéu.

- B4o céo tong két nhiém ky va phuong hudng nhiém ky toi.

- Thao luan cac van kién cua dai hoi.

- Phéat biéu cua dai dién cong doan cap trén, cap ty dang, chinh quyén, chuy@n mén.
- T6 chirc bau cir theo quy dinh.

- Théng qua nghi quyét dai hoi.

- Dién van bé mac



- Chao co.
6.8. Nhiém vu, quyén han ciia co quan triéu tap va diéu hanh dai hoi
a. Ban chap hanh cong doan cip triéu tap dai hoi

- Chiu trach nhiém xay dung van kién, chuong trinh 1am viéc cua dai hoi; du kién sé
lwong, co cau, thanh phan va danh sach doan chii tich, doan thu ky, ban tham tra tu
cach dai bleu trinh dai hoi thao luan, théng qua bang biéu quyet gio tay theo da sb (cO
thé biéu quyét thdng qua mot lan ca danh sach hoic biéu quyet théng qua tirng nguoi).
Truong hop co da s6 y kién khdng tan thanh mot hozc mot sé thanh vién duoc gidi
thiéu thi ban chap hanh cép triéu tap dai hoi trinh lai dy kién co cdu dé xin y kién dai
hoi hoic lay y kién dai hoi gisi thiéu nguoi khéac b sung va dai hoi théng qua bang
biéu quyét gio tay.

- Xem Xét, giai quyet va cung cap ho so dai biéu cho ban tham tra tu cach dai biéu, két
qua giai quyét khiéu nai, t5 co lién quan dén dai biéu.

b. Boan chu tich dai hoi
- Poan chi tich dai hoi 13 co quan diéu hanh cac cong viéc cua dai hoi.

- Thanh vién doan chu tich 1a dai biéu chinh thuc cua dai hoi. Truong hop can thiét cd
thé moi dai biéu khach moi tham gia doan chu tich véi tu cach 1a thanh vién danh du.
S6 luong thanh vién danh du tham gia doan chu tich dai hoi khéng qua mot phan nam
(1/5) tong sd thanh vién doan chu tich.

- Poan chu tich dai hi diéu hanh cong viéc cua dai hoi theo nguyén tac tap trung dan
chu, quyét dinh theo da so0, c6 nhiém vy, quyen han:

+ Phén c6ng thanh vién diég hanh ,c()ng Viéc cua daj hoi theo chuong trinh, quy ché
lam viéc da duoc dai hoi bicu quyet thong qua, chuan bi noi dung dé dai hoi thao luan,
biéu quyét theo da so.

+ Piéu hanh cong tac nhan su va té chirc bau ctr ban chap hanh khéa mai, bau cir dai
biéu du dai hoi cong doan cap trén (néu co).

+ Nhan bién ban kiém phiéu va phiéu bau da niém phong tir ban bau cur dé ban giao
cho ban chap hanh cong doan khda mai.

+ Chi dinh trigu tap vién ky hop thir nhét cua ban chap hanh sau khi cong b két qua
bau ctr ban chap hanh cong doan.

+ Giai quyét cac van dé lién quan dén dai biéu chinh thirc dy dai hoi phét sinh sau khi
biéu quyét tu cach dai biéu.

c. Boan thu ky dai hoi

- Thanh vién doan thu ky phai 1a dai biéu chinh thirc cta dai hoi, do dai hoi bau ra
bang hinh thirc biéu quyét s6 lwong va nhan su, theo danh sach do ban chap hanh cap
triéu tap dai hoi gidi thiéu.

- Poan thu ky ¢6 nhiém vu: Ghi bién ban tong hop y kién thao luan, di thao cac vin
ban két luan, nghi quyét caa dai hoi; tiép nhan, quan ly va phét hanh tai liéu lién quan
dén dai hoi theo su chi dao ciia doan chu tich dai hoi; thu nhan, bao quan va giri doan
chu tich dai hoi ddy du hd so, van kién chinh thic caa dai hoi.

- Poan thu ky chiu trach nhiém trudc doan chu tich dai hoi vé nhiém vu cia thu ky;
truong doan thu ky (néu c6) chiu trach nhiém phan céng nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién.

d. Ban thim tra tu cach dai biéu



- Ban tham tra tu cach dai biéu do dai hoi bau ra bang hinh thirc biéu quyét.
- Ban tham tra tu cach dai biéu ¢6 nhiém vu:

+ Nghién ctru céc tai liéu vé dai biéu dai hoi do ban chip hanh cip triéu tap dai hoi
cung cap. Cian ctr vao tieu chuan dai biéu va cic quy dinh, nguyén tic cua Diéu 18
Cong doan Viét Nam dé xem xét tu cach dai biéu. Tong hop, phan tich va bao céo
trude dai hoi vé tinh hinh dai biéu va cac treong hop ban chap hanh da xu ly do khéng
du tu cach dai biéu theo quy dinh.

+ Xem xét cac don thu khiéu nai, t6 céo c6 lién quan dén dai biéu dai hoi giri trude
ngay dai hoi, hoi nghi chinh thirc khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhan dugc don, thu).
Céc don thu giri sau thoi diém nay ban tham tra tu cach dai biéu khdng xem xét giai
quyet ma tong hop day du va chuyén hd so cho ban chap hanh khéa méi hoic co quan
c6 tham quyeén giai quyét.

+ B&o c4o viéc tham tra tu cach dai biéu va két luan viéc xem xét cac don thu dé dai
hoi thao luan va quyét dinh bang biéu quyét.

- Ban tham tra tu cach dai biéuﬁ cta dai hoi cham dat nhiém vu sau khi dai hoi biéu
quyét thong qua tu cach dai bicu.

7. Hoi nghi dai biéu, hi nghi toan thé cong doean cac cap theo Piéu 9
7.1. Cac trudng hop to chirc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé doan vién

a. Cong doan co so thay d6i co ban vé nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra do don
vi chuyén doi hinh thirc so hitu, chuyén doi ngi dung hoat dong.

b. Khi khuyet qua mot phan hai (1/2) tong s uy vién ban chap hanh cong doan cap
trén tryc ticp co s trd 1én, qua hai phan ba (2/3) tong so wy vién ban chap hanh cong
doan co s& ma ban chap hanh chwa kip t6 chirc bau cir bo sung.

c. C6 hai phan ba (2/3) s6 uy vién ban chap hanh bj t6 chirc cong doan xir Iy Ky luat tir
hinh thirc canh céo tro 1én.

7.2. Trudng hop khdng thé té chac dugc hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé thi to
chuac hoi nghi ban chap hanh ma rong sau khi ¢é y kién bang vian ban cua cong doan
Cap trén truc tiép, s6 luong, thanh phan dai biéu du hai nghi ban chap hanh ma rong
do ban chap hanh triéu tap hoi nghi quyét dinh.

7.3. §6 luong dai biéu Chiph thac du hoi nghi, qtr\lnh tw ni dung, cac co quan diéu hanh
va tham tra tu cach dai biéu tai hoi nghNi dai biéu, hoi nghi toan thé thuc hién nhu Muc
6.6, Muc 6.7 va Muc 6.8 ciia Hudng dan nay.

8. Nguyén tic, hinh thic biu cir tai dai hai, hi nghi cong doan theo Piéu 10

8.1. Ung cur

a. boan vién cong doan 13 dai biéu hoic khong 1a giai biéu chinh thirc du dai hoi déu c6
quyeén trng ctr vao ban chap hanh cong doan cac cap.

b. Boan vién cong doan 1a dai biéu chinh thirc cua dai hoi tng cir tryuc tiép tai dai hoi
hoac gui don rng cur dén doan chu tich dai hoi.

c. Poan vién cong doan khong 13 dai biéu chinh thirc cua dai hoi ung cur thi cham nhat
trudc ngay khai mac dai hoi 15 ngay lam viéc, phai nop hd so &g cir cho ban chap
hanh cap triéu tap dai hoi. Ho so ting cr gom c6: don tng cir; ban khai Iy lich c6 xac
nhan cua co quan, don vi noi dang lam viéc; ban nhan xét cia cong doan co s¢ hoac

nghlep doan co so noi doan vién sinh hoat. D4i v6i doan vién 1a dang vién phai ¢ y
kién cip uy dang noi doan vién cong tac.

d. Cong doan co s noi doan vién sinh hoat c6 trach nhiém nhan xét vé ngudi ng ctr.



Nhitng van dé can tham tra, xa&c minh néu vuot qua tham quyén thi dé nghi cong doan
cap trén truc tiep xem xét, quyet dinh.

d. Ban chap hanh cap triéu tap dai hoi c6 trach nhiém phéi hop véi cac co quan lién
quan xac minh tinh hgp 1€ cua ho so va tu cach cua nguoi ung cir.

e. Boan vién tng ctr dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén phai 1a dai
biéu chinh thic du dai hoi, hoi nghi.

g. Poan vién 1a dang vién khi tng cir thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é Pang Cong
san Viét Nam.

8.2. B¢ cur

a. Ban chap hanh cong doan cap triéu tap dai hoi c6 quyén dé cir ngudi tham gia vao
ban ché}p hanh khoa méi, dai bieu di du dai hoi cong doan cap trén (néu cd) va phai
cung cap ly lich trich ngang tirng nguoi.

b. Céc dai bieu chinh thirc cua dai hoi, hoi nghi c6 quyén dé cir ngudi 1a dai bicu dai
hoi, hé! nghi, hoac doan vién cong doan khong phai la dai biéu dai hoi, hoi nghi vao
ban chap hanh.

¢. Truong hop ngudi duge dé cir vao ban chap hanh khong phai 1a dai biéu chinh thuc
cua dai hoi, hoi nghi thi nguoi gisi thiu co trach nhiém cung cap cho dai hi, hoi nghi
so yéu ly lich nguoi duoc gisi thiéu, ¢ nhan xét cia cong doan co sé noi sinh hoat va
nhat thiét phai duoc sy dong y bang van ban cua nguoi duoc gidi thiéu.

d. Nguoi duoc dé ctr dé bau dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén phai l1a
dai biéu chinh thac cua dai hoi, hoi nghi.

d. Viéc dé cir va nhan dé cir cuia doan vién 1a dang vién thuc hién theo quy dinh cua
bieu I¢ bang Cong san Viét Nam.

8.3. Danh sach bau cur

a. Poan chu tich dai hoi, hoi nghi c6 trach nhiém tong hop va bao céo day di danh
sach dé cu, tng cr, nguoi Xin rut khoi danh sach dé cir, ung ctr dé dai hoi thao luan,
quyet dinh.

b. Danh sach bau cir phai duoc dai hoi, hoi nghi bieu quyét thong qua trugc khi thuc
hién bau cu.

8.4. Céc hinh thirc bau cir cua cong doan

a. Bau ctr bang hinh thirc bo phiéu kin trong céc truong hop sau:

- Bau cir ban chap hanh va cac chtc danh cua ban chap hanh cong doan cac cap (bao
gom ca cong doan co s¢ thanh vién, cong doan b phan):

+ Bau ban chap hanh tai dai hoi cong doan cac cap, bau b sung iy vién ban chap
hanh tai hoi nghi ban chap hanh cong doan cac cap.

+ Bau ty vién ban thuong vu tai hoi nghi ban chip hanh cong doan cac cap.

+ Bau chirc danh chu tich, phé chu tich.

- Bau cir uy ban kiém tra va cac chac danh cua Uy ban kiém tra cong doan céc cap bao
gom:

+ Bau uy ban kiém tra, bo sung uy vién uy ban klem tra, chac danh cha nhiém uy ban
kiém tra tai hoi nghi ban chap hanh cong doan cac cap.

+ Bau chuc danh ph6 chi nhiém ay ban kiém tra tai hoi nghi uy ban kiém tra cong
doan cac cap.



- Bau t6 truong, to phd cong doan tai to cong doan va cac chirc danh can b cong doan
khac.

- Eﬁu dai biéu di du dai hoi cong doan cap trén, bao gdm dai biéu chinh thuc va dai
biéu du khuyet.

- Lay phleu gisi thiéu cac ung ctr vién dé dua vao danh sach bau ctr theo quy dinh cua
cap c6 tham quyén.

b. Bau ctr bang hinh thirc biéu quyét gio tay trong cac trudng hop sau:

- Biu doan chi tich, doan thu ky, ban thdm tra tw cach dai bicu tai dai hoi, hoi nghi
cong doan cac cap.

- Bau ban bau cr tai dai hoi, hoi nghi cong doan, hoi nghi ban chap hanh cong doan
cac cap.

8.5. Ban bau ctr

a. Ban bau cur 1a co quan gitip viéc bau cir cua dai hoi, hoi nghi. Nguoi tham gia ban
bau cir phai 1a dai biéu chinh thirc cua dai hoi, hoi nghi va khéng cé tén trong danh
sach bau ctr.

b. Ban bau ctr ¢ nhiém vuy:

- Pho bién nguyén tac, cach thic, thé 18 bau cir, hwéng dan cach thac bo phiéu, phét
phiéu, thu phiéu. Kiém tra thung phiéu trudc khi boé phiéu va niém phong thung phiéu.
- Kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phicu va thong qua bién ban kiém phiéu trong ban
bau cwr, cong bo ket qua bau cr, ket qua tring cu trude dai hoi; niém phong phicu bau
ctr chuyén cho doan chu tich dai hoi.

- Truong hop kiem phiéu bing cdc phuong tién ky thuat, ban bau cir duoc sir dung mot
so k¥ thuat vién khdng phai la dai biéu dai hoi.

- Ngoai cac thanh vién ban bau cir, cac ky thuat vién va dai dién cia cong doan cap
trén giam sat vi¢c kiem phieu, ban bau cu khong duge phép cho nguoi khong c6 nhiém
vu vao khu vuc kiém phiéu.

8.6. Thé I¢ bau cir

a. Thé thire caa phiéu bau cir

- Phiéu in sin danh sach bau ctr phai dy du ho, tén, chirc vy, don vi cong téc cia
nguoi ¢o tén trong danh sach bau ct, xep theo thir ty bang chix cai Tieng Viét doi voi
toan bo danh sach bau cir hoac theo khoi cong tac (cac khoi cong tac xep theo thir tu
bang chir cai Tieng Viét).

- Phiéu bau ctr phai duoc dong du cua ban chap hanh cong doan cap triéu tap ¢ goc
trai phia trén. Phiéu bau cir cia cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bo phan, t6
cong doan, duoc sir dung con dau ciia cong doan co so.

- Truong hop cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bo phan, t6 cong doan & Xa,
khong thé dong dau cua ban chap hanh cong doan co s¢ thi phai ¢ chix ky cua trusng
ban bau ctr ¢ goc trai, phia trén phicu bau.

- Phiéu bau cir tai dai hoi thér]h Iélp cong doan co so phai co chir ky cua truong ban van
dong ¢ gac trai, phia trén phicu bau.

b. Phiéu bau hop 1&

- La phiéu bau do ban bau ct phat ra theo thé thirc néu tai diém a, Muc 8.6.

- Phiéu bau du hoac thiéu sd luong ty vién ban chap hanh da duoc dai hoi, hoi nghi
biéu quyét thong qua.



c. Phiéu bau khong hop 1¢

- P6i véi phiéu bau in sin:

+ Phiéu bau cir khong dung thé thire duoc néu trong nguyén tac, thé 1¢ bau cir cua ban
bau ctr va khong do ban bau cir phat ra.

+ Phiéu bau cir khong dong dau cua ban chap hanh hoac khang 6 chir ky cua trusng
ban bau ctr hoac trurdng ban van dong theo quy dinh.

+ Phiéu gach hét tén trong danh sach bau ci, trir truong hop phiéu bau in danh sach c6
mot nguoi.

+ Phiéu bau thira s lugng da duoc dai hoi, hoi nghi biéu quyét.

+ Phiéu ghi tén nguoi ngoai danh sach bau cir da duogc dai hoi, hoi nghi théng qua.

+ Phiéu co danh déu riéng, hodc ding tir hai mau muyc tro 18n; phiéu dung bit chi dé
bau ct.

+ Phiéu bi rach roi, nhau nat.

+ Phiéu bau cd sb du chi gach phia duéi hodc phia trén ho va tén; chi gach ho va tén
dém, khong gach tén hoac phiéu chi gach chuc vy, don vi cong tac, khdng gach ho va
tén.

+ Phiéu bau khdng c6 sé du: khong danh dau hoic danh dau ca hai cot “dong ¥ va
“khong dong y”’; hodc gach ho va tén nguoi trong danh sach bau cu.

- Béi véi phiéu bau viét tay:

+ Phicu bau cir khong dung thé thirc dugc néu trong nguyén tac, the 1¢ bau cir cia ban
bau ctr va khong do ban bau cir phat ra.

+ Phiéu khdng ghi tén ai, trir treong hop bau cir mot ngudi.

+ Phiéu bau thira s6 lugng da duoc dai hoi, hoi nghi biéu quyét.

+ Phiéu bau ghi tén ngudi ngoai danh sach bau ctr di dugc dai hoi, hoi nghi thdng qua.
+ Phiéu co danh déu riéng, hodc ding tir hai mau muyc tro 18n; phiéu dung bit chi dé
bau ct.

+ Phiéu bi rach roi, nhau nat.

+ Phiéu khdng ghi tén, chi ghi ho, tén dém, chirc vy, don vi cong tac; phiéu chi ghi
chtrc vy, don vi cdng tac ma khdng ghi tén, ho, tén dém.

d. Két qua bau ctr

- Nguoi trang cu phai c6 s6 phiéu bau dat qua mot phan hai (1/2) so vai tong s6 phiéu
ban bau cir thu Vé.

- Truong hop s6 nguoi ¢6 sb phleu qua mot phan hai (1/2) nhiéu hon s6 luong can bau
da dugc dai hoi, hoi nghi biéu quyet thi nguoi tring cur duoc lay theo thur ty tir nguoi
c6 s6 phiéu cao, dén ngudi c6 s6 phiéu thap hon cho dén khi da s6 luong.

- Truong hop ¢6 nhidu ngudi ¢ s6 phiéu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau ma chi
can lay mot hoac mot s nguoi cho du s6 lugng can bau, thi dai hoi, hoi nghi thao luan
va quyet dinh bau tiép trong sé nhitng ngudi c6 30 phiéu ngang nhau dé chon ngudi co
s6 phiéu cao hon, trong trudng hop nay khong Can phai dat s6 phleu bau qua mot phan
hai (1/2) so véi tong s6 phiéu ban bau cir thu vé. Truong hop bau lan the hai ma sb
phiéu van ngang nhau thi viéc c6 bau nita hay khong do dai hoi, hoi nghi quyét dinh.

- Truong hop s6 nguoi ¢ s6 phiéu qua mot phan hai (1/2) it hon s6 lrong can bau, thi
dai hoi, hoi nghi thao luan va quyét dinh bau tiép cho du so6 lugng can bau, hoac khdng



bau ma lay §6 luong da trang ctr (it hon s6 lugng dai hoi da thong qua). Truong hop
dai hoi quyét dinh bau tiép cho du so lugng can bau thi thuc hién quy trinh gigi thiéu
nhan su mai, khéng trung véi danh sach da bau cur trude do.

- Truong hop s6 phiéu do ban bau cir thu vé nhiéu hon s6 phiéu do ban bau cu phat ra,
hodc phat hién phicu bau cir khong diing quy dinh, thi ban bau cur phai bao cao ngay
véi doan chu tich dai hoi, hoi nghi dé bao cao dai hoi, hoi nghi va té chuc bau lai.

d. Hd so, tai liéu bau cu

- Bién ban bau cir phai ghi rd cac noi dung sau: Tong s dai biéu chinh thire dugc triéu
tap; tong sé dai biéu chinh thuc du dai hoi, hoi nghi; sé phiéu phét ra; sb phiéu thu vé;
s6 phiéu hop 18; sé phiéu khdng hop 18; két qua theo danh séch bau ctr; két qua tring
ctr theo danh sach tir cao xudng thap; dong thoi phai duoc 1ap thanh 03 ban cé chit ky
cua trudng ban bau cir va dai dién doan chu tich dai hoi, hoi nghi.

- Két thiic cdng tac bau ctr, ban bau cir niém phong phiéu bau cir va cac tai ligu lién
quan gui doan chu tich dai hoi, hdi nghi dé giao cho ban chap hanh Iuu trit trong thoi
gian 6 thang, ké tir ngay bau cu.

e. Truong hop can thiét, uy ban kiém tra cong doan cing cap hoic cap trén truc tiép
dugc mé niém phong phiéu bau. Sau 6 thang, néu khong cé khiéu nai, t6 cao vé két
qua bau cir, Poan Chu tich Tong Lién doan, ban thuong vu hoic ban chap hanh (noi
khong c6 ban thudng vu) cong doan céac cap duoc phép hay phiéu bau ct.

8.7. Cong tac bau cu trong trudng hop dai hoi, hoi nghi tryuc tuyén va dai hoi toan thé
doan vién ¢ noi khong the duirng san xuat

a. Dai hoi truc tuyén

- Cain cir quy dinh vé cong tac bau cr tai Muc 8 cua Huong dan nay, ban chap hanh
khoa duong nhiém xay dung quy ché bau cir tai dai hoi truc tuyén trinh dai hoi théng
qua quy che bau cu.

- Bau ban bau cir va cac to bau cir & cac dau cau khac.

- T6 bau ctr tai cac dau cau ¢ nhiém vu:

+ Chuan bi phiéu bau theo danh sach bau ctr da duoc dai hoi biéu quyét thong qua.
Phicu bau phdi ¢ dau cua ban chap hanh cap tri¢u tap dai hoi hodc chit ky cua to
tredng bau cir tai cac diém cau ¢ goc trai, phia trén.

+ Thyc hién viéc phat phiéu bau, kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, niém phong
phiéu bau va théng bao cong khai két qua kiém phiéu vé dau cau trung tam.

- Ban bau cir tong hop két qua kiém phiéu & cac dau cau, 1ap bién ban kiem phicu
chung va céng bo két qua bau ctr trude dai hoi.

b. Pdi vai dai hoi toan thé doan vién ¢ noi khong thé dirng san xuat dé triéu tap toan
thé doan vién du dai hoi tai hoi treong

- Ban chdp hanh khéa duong nhiém xay dung quy ché bau cir trinh dai hoi théng qua.
- Poan vién cong doan thuc hién quyén bau cir cac co quan diéu hanh dai hoi, bau cir
ban chap hanh, bau cu dai biéu du,dai hoi cong doan cap t(én‘ bang phicu kin. Viéc bau
ctr duoc thuc hién bang thung phiéu luu dong theo quy ché bau cur da duoc dai hoi
thdng qua.

8.8. Bau cir dai biéu du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén

- $6 luong dai biéu chinh thirc bau dy dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén thyc hién
theo phan bo cua cong doan cap trén. Nhitng cong doan cap trén dugc phan cap phoi
hop chi dao hoat dong cong doan nganh, ngh¢, dia phuong theo quy dinh tai biéu 19,



Diéu 20 Piéu Ié Cong doan Viét Nam, do cong doan cap trén phan bé (néu can),
nhung khong qua 10% dai biéu chinh thac triéu tap.

- Qai hoi, h(f)i’nghj cong doan quyét dinh viéc béy hodc khong bau va sb lwong bau dai
bieu du kKhuyét du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén.,

- Khi bau dai biéu dy khuyét du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén co thé thyc hién

bang cach chon nguoi c6 sé phiéu bau dat qua mot phan hai (1/2) lién ké véi ngudi 6
s6 phiéu thap nhat da trang cir dai biéu chinh thuec, hoic to chirc bau riéng, do dai hoi,
hoi nghi quyét dinh.

- Viéc td chuc bau riéng dal b,iéu du khuyé'tﬁdu dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén chi
thuc hién sau khi da bau du so lugng dai bieu chinh thirc theo phan b6 cua cong doan
cap trén.

9. Ban chap hanh cong doan céc cip theo Piéu 11

9.1. S6 luong uy vién ban chap hanh cong doan cap nao do dai hoi, hoi nghi cong doan
cap do quyét dinh nhu sau:

a. Cong doan co s&

- Ban Ché}p hanh cong doan co s tir 03 dén 15 vy vién. Noi ¢6 tir 3.000 doan vién tro
lén ¢ the tang thém nhung khong qua 19 uy vién. Riéng cdc cong doan co s¢ thuc
hign thi diém tang so lwong ban chap hanh cong doan co s¢ theo Muc 11, Huéng dan so
132/HD-TLD ngay 17/02/2017 thi gilr nguyén so lugng dén hét nhiém ky.

- Ban chép hanh cong doan co s thanh vién tir 03-15 ay vién.

- Ban chap hanh céng doan bd phan tir 03- 07 ay vién.

- Noi ¢6 dudi 10 doan vién bau chac danh cha tich (khdng bau ban chap hanh).

b. Ban chap hanh cong doan cAp trén truc tlep co s& khdng qua 27 ty vién; ban chap
hanh cong doan tong cong ty truc thuoc Tong Lién doan khong qua 35 uy vién.

c. Ban chap hanh cong doan nganh trung uvong va tuong duong, ban chip hanh lién
doan lao dong tinh, thanh pho khong qua 35 uy vién; cong doan nganh trung wong,
lién doan lao dong tinh, thanh pho c6 tr 100.000 doan vién trg 1én c6 the tang thém so
lugng uy vién ban chap hanh nhung khong qua 49 uy vién. Ban Chap hanh Lién doan
Lao dong thanh pho Ha Noi, Lién doan Lao dong thanh pho Ho Chi Minh khéng qué
55 uy vién.

d. Truong hop cén ting thém s6 lugng ban chap hanh vuot qua so lugng da dugc dai
hdi thdng qua hodc quy dinh vé s6 luong toi da, phai duoc cong doan cap trén tryc tiep
dong y. S6 lugng ban chap hanh tang thém khong vuot qua 10% so voi quy dinh tai
diém a, diém b, diém ¢, Muc 9.1. ciia Huéng dan nay.

9.2. Cac trudng hop chi dinh ban chap hanh 1am thoi

a. Cong doan cap trén tryc tiép c6 quyén chi dinh ban chap hanh 1am thoi cong doan
cap dudi va cac chtrc danh trong co quan thudng trec cua ban chap hanh 1am thai cong
doan (bang vin ban) trong cac truong hop sau:

- Khi quyét dinh thanh Iap t6 chirc cong doan.

- Khi quyét dinh hop nhat, nang cip, ha cap, chia tach, sap nhap t6 chuic cong doan.

- Khi ban chap hanh cong doan bi ky luat bang hinh thuc giai tan.

- Khi khéng t6 chirc dugc dai hoi theo quy dinh.

- Khi khong t6 chire dugc hoi nghi dai bicu, hoi nghi toan thé, hoi nghi ban chap hanh
mao rong theo Muc 7 cua Hudng dan nay.



b. Thoi gian hoat dong caa ban Chap hanh lam thoi cong doan khong qua 12 thang,
Trudng hop qua 12 thang chua t6 chirc dugc dai hoi thi cong doan cap trén truc tlep
xem xét quyét dinh bang vin ban cho phép keéo dai thoi gian hoat dong cua ban chap
hanh 1am thoi khdng qué 6 thang, hodc cham duat hoat dong cua ban chap hanh 1am
thoi cii va chi dinh ban chap hanh 1am thai méi.

c. Khi giai thé t6 chtrc cong doan thi ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan chim
dut hoat dong.

9.3. B6 sung uy vién ban chap hanh cong doan

- Khi can tang thém sb lugng ay vién ban chap hanh vuot qué sé luong di dugc dai
hoi biéu quyét théng qua hoic vuot quéa sd luong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Piéu I¢
va tai Muc 9.1 cua Hudng dan nay, ban Chap hanh cong doan cap d6 phai c6 van ban
dé nghi va duoc su ddng y cua cong doan cap trén truc tiép.

- Trinh tu bau bd sung ay vién ban chap hanh:
+ COng bd van ban cua cong doan cap trén dong y cho bau b sung ban chap hanh.
+ Tién hanh bau ct theo nguyén tic, thé 1¢ bau cir theo Muc 8 cua Huéng dan nay.

+ Tai hoi nghi ban chap hanh, ngudi da thoi tham gia ban chap hanh thi khong tham
gia bau cur; ngudi mai dugc bau bo sung ban chap hanh co6 quyeén ung ct, dé ct, biéu
quyet va bau ctr ngay sau khi trung ctr ban chap hanh.

9.4. Noi khdng bau ban chap hanh, chi bau chirc danh chu tich (c6 dudi 10 doan vién)
thi ¢6ng chi chu tich triéu tap, cha tri hoi nghi toan thé doan vién va ban hanh nghi
quyét cua hoi nghi cong doan khi c¢6 it nhat 2/3 s6 doan vién cong doan tham dy hoi
nghi va qué 1/2 s6 doan vién tham dy nhat tri théng qua.

10. Poan Chi tich Tong Lién doan, ban thwong vu cong doan cac cap theo Diéu
12

10.1. Sau khi cong bd két qua bau ctr ban chap hanh, doan chu tich dai hoi chi dinh
mot ay vién ban chap hanh khéa mai 1am triéu tap vién hai nghi 1an tha nhat ban chip
hanh. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay bé mac dai hoi, triéu tap vién cé nhiém vy
triéu tap va diéu hanh hoi nghi ban chap hanh lan thix nhat theo quy dinh.

10.2. Hoi nghi ban chap hanh lan thir nhat c6 nhiém vy bau Poan Chu tich (ddi Véi
Ban Chap hanh Tong Lién doan), bau ban thudng vu (trir truong hop co dudi 09 uy
vién ban chap hanh) bau chuc danh chu tich, pho chu tich, ty ban kiém tra va chua
nhiém tty ban kiém tra. Trong thoi gian chua to chirc hoi nghi ban chap hanh lan thir
nhét, ngudi duoc chi dinh triéu tap vién truc tiép diéu hanh céng viéc cua ban chap
hanh khoa mai.

10.3. Phuong thuc tién hanh hai nghi 1an tha nhat ban chap hanh

a. Ngudi dugc chi dinh triéu tap vién hoi nghi ban chap hanh lan thir nhat c6 nhiém vu
diéu hanh bau doan chu tich va thu ky hoi nghi. Déi véi ban chap hanh dudi 15 nguoi
c6 thé chi bau mot ngudi chu tri hoi nghi. Truong hop dai hoi cong doan co sd, nghiép
doan co s& da bau tryc tiép chu tich, thi chu tich 1a ngudi triéu tap va chu tri hoi nghi.

b. Poan chi tich hodc nguoi chu tri hoi nghi bao cao dé hoi nghi ban chap hanh thdng
qua chuong trinh Iam’viéc va dieu hanlj cac noi dung hoi nghi theo chuong trinh da
dugc hoi nghi ban chap hanh biéu quyét thdng qua.

¢. Hoi nghi ban chap hanh thao luan, quyét dinh s6 luong, co cu Doan Chi tich (ddi
v6i Ban Chap hanh Tong Lién doan), ban thuong vy; so luong pho chu tich, s6 lugng
uy vién uy ban kiém tra. Viéc ing ctr, dé ctr, bau ctr thuc hién theo Muc 8 ctia Hudng
dan nay.



10.4. Trinh ty bau cir tai hoi nghi 1an thir nhat ban chap hanh

- Bau Poan Chu tich Tong Lién doan, bau ban thuong vu cong doan cac cap, trong sb
uy vién ban chap hanh. Chu tich cong doan cap co sé da bau truc tiep tai dai hoi duoc
tinh trong tong s6 uy vién ban thuong vu va khdng phai bau lai.

- Bau chu tich, bau phé chi tich (trong s6 uy vién Doan Chu tich Tong Lién doan, ban
thuong vu cong doan cac cap) Cong doan cap co s¢ khong c6 ban thuong vu thi bau
cac chuc danh trén trong s ay vién ban chap hanh.

- Bau uy ban kiém tra.
- Bau chu nhiém uay ban kiém tra trong sb cac ay vién ty ban kiém tra.

10.5. Bau ctr truc tiép chu tjCh tai dai hoi cong doan co sé thuc hién theo hudng dan
riéng ciia Poan Chu tich Tong Lién doan.

10.6. Cong nhan ban chap hanh va cac chirc danh cua ban chap hanh, ty ban kiém tra
va cac chuc danh cua uy ban kiém tra:

a. Cham nhat muoi (10) ngay lam viéc sau khi tién hanh bau ctr, ban thuong vu, hoic
ban chap hanh (noi khéng c6 ban thudng vu) phai bao cdo cong doan cap trén truc tiép
dé xem xét, cong nhan ban chip hanh va cac chic danh cua ban chap hanh. Ho so dé
nghi céng nhan gom:

- To trinh d& nghi cdng nhan ban chap hanh;

- Bién ban kiém phiéu;

- Danh sach trich ngang nhan sy dé nghi céng nhan theo mau quy dinh;
- Nghi quyét dai hoi; nghi quyét hoi nghi ban chap hanh.

b. Trong thoi han muoi 1am (15) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cong
nhan, cong doan cap trén tryuc tiép co trach nhiém xem xét va ra quyét dinh cong nhan
theo dé nghi cua cong doan cap dudi. Trong thoi gian nay ban chap hanh, ban thuong
vu kh6a mai ¢6 trach nhiém diéu hanh céc cong viéc thuong xuyén caa cong doan va
nhan ban giao tir ban chap hanh, ban thudng vu khoéa cii. Bi véi dong chi dugce dai
hoi, hoi nghi bau tring ctr cha tich hozc pho chu tich, cha nhiém ay ban kiém tra cé
quyén ky van ban diéu hanh va dong dau theo tham quyeén ngay sau khi céng b triing
cu.

c. Khi khong du diéu kién cong nhan mot hodc mot sé chirc danh thi cong doan cap
trén truc tiép chi dao cong doan cap dudi thuc hién lai quy trinh, tha tuc bau c.
Truong hop can thiét cong doan cap trén c6 quyén chi dinh ban chap hanh va céc chuc
danh trong ban chip hanh cong doan cip dudi dé dam bao hoat dong binh thudng cua
t6 chirc cong doan do.

Trudng hop da cong nhan mot hoac mot s6 chire danh,  nhung phat hién khong dam
bao tiéu Chuan quy dinh thi cong doan cap trén c6 quyén huy quyét dinh cong nhan;
néu thay can thiét c6 thé chi dinh ddi véi mot hodc mot sb chie danh do.

d. Két qua bau ctr Ban Chap hanh Tong Lién doan Lao dong Viét Nam c6 hiéu luc
ngay sau khi duoc Pai hoi Cong doan Viét Nam thong qua. Két qua tring cir Poan
Chu tich, Uy ban kiém tra, cac chtrc danh trong Poan Chu tich, Chu nhiém Uy ban
kiém tra Tong Lién doan tai hoi nghi Ban Chap hanh lan tha nhat va két qua trang cir
do bau ctr bd sung dbi vai cac chie danh néu trén ¢ cac ky hop ban chap hanh tiép
theo, ¢6 hiéu lyc ngay sau khi dwgc Ban Chip hanh Téng Lién doan thong qua. Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ky thdng béo két qua bau cir Ban Chap hanh,
DPoan Chu tich, Chu tich, céc pho chu tich, Uy ban Kiém tra, Cha nhiém, phé cha
nhiém Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.



11. Piéu kién thanh lap va hinh thirc té chire cong doan co sé theo Piéu 13
11.1. Cong doan co so duoc thanh 1ap trong cac don vi sir dung lao dong gom:

a. Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té (bao gém ca cac cdng ty con trong nhém
cbng ty; chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép co tru s¢ dat tai dia phuong
Khéac).

b. Hop tac x& c6 sir dung lao dong theo quy dinh cta phap luat vé lao dong.
c. bon vi su nghiép cong lap, ngoai céng lap hach toan doc lap.

d. Co quan nha nuéc, to chirc chinh tri, to chic chinh tri - xa hoi, to chic chinh trj x&
hoi - nghé nghiép, to chirc xa hdi - nghe nghiép.

d. Co quan, t6 chirc nudc ngoai, t chac qudc té hoat dong trén Ianh thd Viét Nam c6
st dung lao dong la nguoi Viét Nam.

e. Co quan to chirc khac c6 str dung lao dong theo quy dinh cua phéap luat vé lao dong.

g. Truong hop don vi st dung lao dong khong du diéu kién thanh 13p cong doan co so,
hoac theo nguyén vong lién két ctia nguoi lao dong, cé thé thanh 1ap cong doan co sé
ghép trong nhi¢u don vi st dung lao dong.

11.2. Nghiép doan co sé tap hop nguoi lao dong tw do hop phép, gom:

a. Lao dong hanh nghé van tai, dich vu van tai.

b,. Lao dong hanh nghé thuong mai, dich vy thuong mai, van hoa, thé thao, du lich, y
te, y duoc.

¢. Lao dong hanh nghé khai thac, ché bién, nudi trong thity san, hai san.

d. Lao dong hanh nghé co khi, xay dung, dién ti, tin hoc.

d. Tho thu cdng, my nghé, ché tac my pham, hang tiéu dung...

11.3. Hinh thtc t6 chire cong doan co s

a. Tuy theo sb luong doan vién va tinh chat, dia ban hoat dong cua doanh nghiép, don
Vi lao dong; s6 luong doan vién cua cong doan co s6 c6 thé t6 chirc cac cong doan co
so thanh vién, cong doan bo phan, t6 cong doan.

b. Viéc thanh lap cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bd phan do ban chap hanh
cong doan co s& quyeét dinh; dong thoi phén cap mot s6 nhiém vy, quyén han va hudng
d?n noi dung cu thé dé cong doan co so thanh vién, cong doan bo phan, t6 cong doan
to churc cac hoat dong.

12. Trinh tu, thia tuc thanh Iap, giai thé cong doan co sé theo Picu 14

12.1. Ban van dong thanh lap cong doan co s&

a. Noi chua c6 cong doan co s6 nguoi lao dong la doan vién hodc chua 1a doan vién
cong doan dugc van dong nguoi lao dong khac gia nhap cong doan, lién két thanh lap
cong doan co s¢ thdng qua hinh thic t6 chirc ban van dong.

b. Trong qua trinh ban vén dong tién hanh van dong ngudi lao dong gia nhap cong
doan, lién ket thanh lap cong doan co s¢ cac thanh vién ban van dong cu truong ban
van dong va lién hé cong doan cap trén gan nhat d¢ dugc hudng dan, giap dd, ho tro.
c. Khi c6 05 ngudi tro 18n (gdm nguoi lao dong dang la doan vién cong doan va nguoi
lao dong c6 don gia nhap cong doan) tw nguyén lién ket thanh 1ap cong doan co s¢
truéng ban van dong lién h¢ cong doan cap trén dé dugce giup d& cong tac chuan bi va
to chure dai hoi thanh 1ap cong doan co so.

12.2. BPai hoi thanh 1ap cong doan co s&



a. Thanh phan du dai hoi gdom:
- Ban van dong thanh lap cong doan co so.

- Nguoi lao dong dang lam viéc tai don vi str dung lao dong da 1a doan vién hoac chua
la doan vién c6 don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

- Pai dién cong doan qép trén, ngudi sir dung lao dong va céac thanh phan khéc (néu
cd) cung du, chirng kién dai hoi thanh lap cong doan co so.

b. Viéc to th’IC diéu hanh dai hoi thanh 1ap cong doan co s& do ban véan dong thuc
hién; c6 thé moi thém doan vién, nguoi lao dong ngoai ban van dong, cé kinh nghiém,
uy tin tham gia di¢u hanh hoac lam thu ky dai hoi.

c. Noi dung dai hoi thanh lap cong doan co s& gom:

- Tuyén bd Iy do, gigi thiéu dai biéu.

- Bao cao qua trinh van dong ngudi lao dong gia nhap cong doan va cong tac chuan bj
to churc thanh 1ap cong doan co s6.

- COng bd danh sach ngudi lao dong c6 don ty nguyén gia nhap cong doan.
- Tuyén bé thanh lap cong doan co so.

- Pai dién cong doan cap trén phat biéu (néu co).

- Nguoi st dung lao dong phat biéu (néu cd).

- Bau cir ban chap hanh cong doan co s6.

- Bau cir chu tich cong doan co so.

- Théng qua ké hoach hoat dong cia cong doan co so.

d. Viéc bau ctr tai dai hoi thanh Iap cong doan co sé thuc hién bang hinh thic bo phiéu
kin, theo Muc 8 cua Hudng dan nay. Phieu bau ctr tai dai hoi thanh 1ap cong doan phai
co chit ky cua truong ban van dong thanh 1ap cong doan co s¢ ¢ goc trai, phia trén
phiéu bau.

d. Nhirng noi do diéu kién san xuat, kinh doanh, khong thé triéu tap toan thé nguoi lao
dong co6 don xin gia nhap cong doan dy dai hdi thanh 1ap cong doan co s¢ thi ban véan
dong to chue lay phicu gici thiéu nhan sy va phat phicu bau cu ban chap hanh, chu
tich cong doan co s& cho doan vién tai cAc phong, ban, t6, doi, phan xudng, nhom
cong viéc; dong thoi thuc hién cong tac kiém phicu theo quy dinh va cong bo ket qua
bau ctr dé toan thé doan vién duoc biét.

e. Két thac dai hoi thanh lap cong doan co sa, ban van dong ban giao toan bo ho so dai
hoi cho banqchép hanh hodc dong chi chu tich méi duoc bau, gom ca danh sach ban
van dong dé luu ho so, tai liéu thanh lap cong doan co sd, nghiép doan co so.

g. Ban van dong cham dut nhiém vuy sau khi to chie thanh cong dai hoi thanh 1ap cong
doan co s6.

12.3. Trach nhiém cta chu tich cong doan co so sau dai hoi thanh lap

a. T6 chirc hop ban chp hanh cong doan co s6 trong vong 10 ngdy lam viéc ké tir khi
két thuac dai hoi thanh 1ap dé bau ban thuong vy, pho cha tich, uy ban kiém tra va chu
nhiém ay bap Kiém tra cong doan (n€u du dieu kién). Qué trinh chuan bi can lién hé
cong doan cap trén dé dugc hudng dan.

b. Trong vong 15 ngay Iam viéc ké tir khi két thiic dal hoi, ban chap hanh phai lap hd
so dé nghi cong doan cap trén xem xét, cdng nhan, gom co:

- Van ban dé nghi céng nhan doan vién, cong doan co sé va két qua bau cir ban chip



hanh, ban thuong vy, uy ban kiém tra va céc chic danh caa ban chap hanh, ty ban
kiém tra cong doan.

- Danh sach doan vién va don xin gia nhap Cong doan Viét Nam ctia nguoi lao dong.

- Danh sach trich ngang Iy lich uy vién ban chap hanh, ban thudng vy, ay vién ay ban
Kiém tra cong doan co so.

- Bién ban dai hoi thanh lap cong doan co so.

- Bién ban kiém phiéu bau cir tai dai hoi thanh lap cong doan co s& va bién ban bau ct
tai hoi nghi ban chap hanh (néu cé).

c. Khi duoc cong doan cap trén cong nhan, ban chap hanh cong doan co so thuc hién
cac thu tuc khic dau; ddng thai trién khai to chire cac hoat dong theo quy dinh cua
Piéu 1¢ va Hudng dan thi hanh Piéu Ié Cong doan Viét Nam; hudng dan cua cong
doan c4p trén va ké hoach hoat dong da dugc théng nhat tai hoi nghi thanh 1ap cong
doan co so.

12.4. Trach nhiém cia cong doan cap trén truc tiép co so trong viéc thanh lap cong
doan co so

a. Cir can bo tiép can nguoi lao dong tai noi lam viéc va ngoai noi lam viéc dé tim hiéu
tam tu, nguyén vong, tu van, gilp d&, tuyén truyén, van dong nguoi lao dong gia nhap
Cong doan, lién két thanh lap cong doan co sé lap ban van dong.

b. Truong hop ngudi lao dong tu to chire nhiéu ban van dong trong mot don vi sir
dung lao dong thi cong doan cap trén husng dan, ho trg, gilp d& nguoi lao dong lién
ket thanh mét ban van dong, cir truong ban van dong.

c. Huéng pl?m, hd tro ban véan dong td chuc dai h@j thanh Iap cong doan co sé, t chuc
hoi nghi lan thir nhat ban chap hanh (khi cé yéu cau).

d. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc hd so thanh 1ap cong doan co
sG, cong doan cap trén cé trach nhiém:

- Tham dinh qua trinh thanh lap cong doan co s dam béo tinh tu nguyén, khach quan;
viéc bau cir tai dai hoi thanh lap va bau cur tai hoi nghi ban chap hanh theo dung quy
dinh cua biéu 1€ Cong doan Viét Nam.

- Truong hop cong doan co s¢ thanh 1ap dung quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét
Nam thi ban hanh quyet dinh cong nhan doan vién, cong doan co s& (nghiép doan co
so), ban chap hanh va cac chuc danh cua ban chap hanh theo quy dinh.

- Truong hop khong du diéu kién pﬁng nhan doan vién hodc cong doan co s¢ hodc cac
chirc danh duoc bau, cong doan cap trén thong bao bang van ban dé tap thé nguoi lao
dong dugc biét; dong thoi huong dan thyc hién ding quy trinh, thu tuc dé dugc cong

nhan, hoic tiép tuc tuyén truyén, van dong nguoi lao dong tw nguyén lién két thanh lap
cong doan co sé theo quy dinh cua Piéu 18 Cong doan Viét Nam.

12.5. Giai thé, chim dt hoat dong cong doan co s&
a. Cong doan co s giai thé, chdm dut hoat dong trong nhirng truong hop sau:
- Pon vi st dung lao ddng cham dat hoat dong;

- Cong doan co s hoat dong khong dung theo tén chi muc dich, quy dinh caa Diéu 1¢
Cong doan Viét Nam;

- Khong du s6 lwong doan vién theo quy dinh.

b. Viéc giai thé, cham dut hoat dong cua cong doan co sé do cong doan cap trén truc
tiép co s& xem xét quyet dinh.



c. Khi giai thé, cham dut hoat dong cong doan co so, cong doan cap trén tryc tiép phai
thong bao dén cac don vi, ca nhan lién quan va thuc hién thu con dau theo quy dinh.
Khi giai thé t6 chuc cong doan thi chdm dut hoat dong caa ban chip hanh, ban thuong
vy, iy ban kiém tra va cac chic danh can bo cong doan.

13. Nhiém vu, quyén han céng doan co s& theo Pidu 15

13.1. Coéng doan co s& co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap

a. Cong doan co sd co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cdng lap bao gdom:
- Cong doan co s¢ cac co quan hanh chinh nha nudéce.

- Cong doan co s co quan xa, phudng, thi tran.

- Cong doan co s¢ co quan chuyén trach cua cac t6 chtc chinh tri, chinh tri - x& hai,
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, xa hoi nghe nghiép, t6 chirc xa hoi.

- Cong doan co s& cac don vi hoat dong trong linh vuc gido duc, dao tao, y té, khoa
hoc va cong nghé, van hda, thé thao... cia nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chic chinh tri
- xa hoi, luc lugng vii trang.

b. Nhiém vy, quyén han cta cong doan co s& co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap

- Tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong thyuc hién duong 16i, cha truong
cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu cua to chac cong doan;
tich cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh d6 chinh tri, van hoa, phap luat, khoa hoc ky
thuat, chuyén mon, nghiép vu.

- Phéi hop véi thi truang hodc nguoi ding dau co quan, don vi t6 chac thyc hién quy
ché dan chu, t6 chtc hoi nghi can b cong chirc, vién chirc co quan, don vi; ctr dai dién
tham gia cac hoi dong xét va giai quyét cac quyén loi caa doan vién va nguoi lao

dong. Huéng dan, gitip & ngudi lao dong giao két hop dong lao dong, hop dbng lam
viéc. Cung vei thu trusng hodc nguoi ding dau co quan, don vi cai thién diéu kién

lam viéc, cham lo doi séng cua doan vién, ngudi lao dong, to chirc cac hoat dong van
hoa, thé thao, hoat dong xa hoi trong doan vién, ngudi lao dong.

- Kiém tra, giam sét viéc thi hanh cac ché do, chinh sach, phap luat, bao dam viéc thuc
hién quyén loi ctia doan vién va ngudi lao dong. Pau tranh ngin chin tiéu cuc, tham
nhiing va cac t& nan x& hoi, thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi. Phat hién va tham gia
giai quyét khiéu nai, t6 cao, giai quyét cac tranh chap lao dong va thuc hién cac quyén
cua cong doan co sé theo quy dinh cua phap luat.

- Tap hop, giai quyét tam tur, nguyén vong hop phap, chinh dang cta doan vién, nguoi
lao dong; to chirc van dong doan vién, nguoi lao dong trong co quan, don vi thi dua
yéu nudc, thuc hién nghia vu ctia can bg, cdng chirc, vién chace, lao dong tham gia
quan 1y co quan, don vi, cai tién 18 15i 1am viéc va tha tuc hanh chinh nham nang cao
chat lugng, hiéu qua cong tac.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xay dung cong doan co so viing manh va tham gia xay
dung bang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh ctaa phap luat.
13.2. Cong doan co s¢ doanh nghiép

a. Cong doan co sd doanh nghiép bao gdom céc loai hinh doanh nghiép duoc cap phép
thanh lap theo Luat Doanh nghiép.

b. Nhiém vy, quyén han cta cong doan co s¢ doanh nghiép

- Tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong thyuc hién duong 16i, cha truong



cua bang, chl'nh’ sach, phap luat caa Nha nudc va nhiém vu cua to chitc Cong doan va
noi quy, quy ché cua doanh nghiép; tich cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh d6 chinh
tri, van héa, phap luat, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mon, nghiép vu.

- Pai dién tap thé lao dong thuong lwong, Ky két va giam sat viéc thuc hién thoa wéc
lao dong tap thé; phéi hop voi nguoi st dung lao dong hoac dai dién ngudi sir dung
lao d6ng thuc hién quy ché dan chu, mé hoi nghi ngudi lao dong, xay dung va ky két
quy ché phéi hop hoat dong; huéng din ngudi lao dong giao két hop ddng lao dong,
hop dong lam viéc. Pai dién cho tap thé lao dong tham gia giai quyét cac tranh chap
lao dong, thuc hién cac quyén cua cong doan co s, to chirc va lanh dao dinh cong
theo quy dinh cua phap luat.

- Tap hop, glal quyet tam tu, nguyén vong hop phap, chinh dang ctua doan vién, nguoi
lao dong; t6 chuc ddi thoai gira nguoi lao dong va ngudi s dung lao dong; phol hop
v6i ngudi sir dung lao dong td chire cac phong trao thi dua, phat trién san xuét, kinh
doanh; chiam lo doi séng vat chat, tinh than cua ngudi lao dong; van dong ngudi lao
d6ng tham gia cac hoat dong van hoa, thé thao, hoat dong xa hoi, hd tro gitp d& nhau
trong nghé nghiép, trong cudc sdng, dau tranh ngin chin cac té nan xa hoi.

- Giam sat viéc thuc hién phép luat cé lién quan dén quyén, nghia vu ciia ngudi lao
dong va cong doan; tham gia cac hdi ddng cua doanh nghiép theo quy dinh caa phap
luat va diéu 1é doanh nghiép; tham gia xay dung thang bang lwong, cac ndi quy, quy
ché o lién quan dén quyén, loi ich cia nguoi lao dong; to chirc, quan ly mang ludi an
toan, vé sinh vién va giam sat cong tac an toan v¢ sinh lao dong, cham séc suc khoe
nguoi lao dong trong doanh nghiép.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xdy dung cong doan co s vitng manh va tham gia xay
dung Bang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cta cong doan theo quy dinh cua phép luat.
13.3. Cong doan co so hop tac xa

a. Cong doan co s hop tac x4, lién hiép hop tac xa (goi chung la hop tac xa) dugc
thanh lap trong cac hop tac x& san xuat cong nghiép, tiéu thi cong nghiép, dich vy,
thuong mai, giao thdng van tai, xay dung; ché bién lwong thuc, thuc pham; danh bat,
nuoi trong ché bién hai san, thay san, lam nghi¢p. Hop tac xa nong nghiép khong
thudc dbi twong tap hop cua to chire cong doan.

b. Nhiém vu, quyén han cua céng doan co sé hop tac xa

- Tuy@n truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong thuc hién duong 16i, cha truong
cua Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc va nhiém vy cia to chie Cong doan,
nghi quyét dai hoi thanh vién va diéu 18 hop tac x&; tich cuc hoc tap, rén luyén nang
cao trinh do chinh tri, van hoa, phap luat, khoa hoc k¥ thuat, chuyén mén, nghiép vu.

- Pai dién nguoi lao dong thwong luong, ky két va giam sat viéc thuc hién thoa udc
lao dong tap thé; huéng din nguoi lao dong (khong phai 1a thanh vién) giao két hop
ddng lao dong, hop dong 1am viéc. Giam sét hoi dong quan trj thuc hién ché o, chinh
sach, phan phéi thu nhap, loi nhuan déi véi thanh vién.

- Tap hop, giai quyét tAm tu, nguyén vong hop phap, chinh déng ciia doan vién, nguoi
lao dong; tham gia véi hoi dong quan tri, lanh dao don vi dé c6 bién phép cai thién
diéu kién 1am viéc, cham soc stc khoe ngudi lao dong, nang cao thu nhép, doi séng,
phtc lgi cua thanh vién va ngudi lao dong; tham gia giai quyét tranh chap lao dong;
thuc hién cac quyén ctia cong doan co so Vé to chic va lanh dao dinh cong; quan ly
mang ludi an toan vé sinh vién va giam sat cong tac an toan, vé sinh lao dong, cham
soc stc khoe nguoi lao dong trong hop tac xa; van dong thanh vién va ngudi lao dong
tham gia c4c hoat dong, van hoa, thé thao, hoat dong x& hoi, giap d& nhau trong nghé



nghiép, khi khé khan, hoan nan.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xdy dung cong doan co s vitng manh va tham gia xay
dung Dang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san cua cong doan theo quy dinh cua phép luat.
13.4. Cong doan co so don vi su nghiép ngoai céng lap

a. Cong doan co s¢ don vi sy nghiép ngoai cong lap duoc thanh 1ap trong cac don vi
su nghiép ngoai cong lap 'ghu@c cac linh vuc dich vu, gido duc, dao tao, y té, khoa hoc
va cong nghé, van hoa, thé thao...

b. Nhiém vy, quyén han cong doan co sé trong don vi su nghiép ngoai cong 1ap

- Tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong thyuc hién duong 16i, cha truong
cua Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudce va nhiém vy cia to chie Cong doan,
noi quy, quy ché, diéu ¢ cia don vi; tich cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh d6
chinh tri, van hoa, phap luat, khoa hoc ky thuat, chuyén mén, nghiép vu.

- Xay dung va ky két quy ché phéi hop hoat dong véi nguoi ding dau don vi; ctr dai
dién tham gia cac hoi déng caa don vi c6 lién quan dén quyén, loi ich cua ngudi lao
dong; cung véi ngudi ding dau don vi xay dung va giam sat thuc hién ké hoach dao
tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, cham lo doi song vat chat,
tinh than, cai thién diéu kién 1am viéc va chiam soc sic khoe cho ngudi lao dong; phdi
hop to chirc cac phong trao thi dua; van dong ngudi lao dong tham gia cac hoat dong
vin hoa, thé thao, hoat dong xa hoi, phong chbng cac té nan xa hoi, hd tro nhau trong
cong tac va khi gap kho khan.

- Tap hop, glal quyet tam tu, nguyén vong hop phap, chinh dang ctia doan vién, nguoi
lao dong; t6 chue d6i thoai gilta nguoi lao dong véi ngudi dimg dau don vi nham giai
quyét nhitng van dé lién quan dén quyén va nghia vu cua nguoi lao dong. Phéi hop voi
ngudi dimg dau don vi t6 chie thuc hién quy ché dan chu, hoi nghi ngudi lao dong;
huéng dan nguoi lao dong giao két hop dong lao dong, hop déng 1am viéc, thay mat
nguoi lao dong thuong lwong va ky két thoa udce lao dong tap thé theo quy dinh cua
phap luat.

- Tham gia xay dung va giam sat thuc hién noi quy, quy ché, diéu 1¢ cua don vi, cac
ché do, chinh sach, phap luat c6 lién quan dén quyén, loi ich ciia ngudi lao dong.

- Phét trién, quan 1y doan vién; xdy dung cong doan co s vitng manh va tham gia xay
dung Bang.

- Quan ly va str dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cta phap luat.
14. Cong doan cap trén truc tiép co sé theo Piéu 17
14.1. Lién doan lao dong cap huyeén

a. Lién doan lao dong cap huyén do lién doan lao dong cap tinh quyét dinh thanh lap
hoac giéi’thé, theo don vi hanh chinh huyén, quan, thi x&, thanh pho, trén dia ban tinh,
thanh pho truc thudc trung wong.

b. Bbi twong tap hop cua lién doan lao dong huyén 1a doan vién, ngudi lao dong trong
cac co quan, don vi, doanh nghi¢p trén dia ban cap huyén, trir doan vién, ngudi lao
dong da phan cap cho cong doan nganh dia phuong; cong doan céac khu cong nghiép,
cong doan tong cong ty va cong doan co sd truc thudc cong doan cap trén kKhéc.

c. Lién doan lao dong cap huyén quyét dinh céng nhan, thanh lap hoic giai thé va chi
dao tryc tiép cac cong doan co sd, nghiép doan co so trén dia ban theo phan cip cua
lién doan lao dong tinh, thanh phd; phdi hop chi dao cac cong doan co sé truc thude
cong doan tong cong ty nha nudc trén dia ban cap huyén.



14.2. Cong doan nganh dia phuong

a. Cong doan nganh dia phuong do lién doan lao dong cip tinh quyét dinh thanh lap
khi c6 it nhat 2.000 doan vién va 15 cong doan co s truc thudc va phai ¢ cong doan
nganh trung wong twong tng dé phdi hop chi dao hoat dong theo nganh, nghé. Bdi véi
cong doan nganh giéo duc, y té, vién chirc, khong ap dung tiéu chi s6 luong doan vién.

b. Bbi twong tap hop cia céng doan nganh dia phuong 13 doan vién, ngudi lao dong
trong cc co quan, don vi, doanh nghiép theo nganh, nghé trén dja ban tinh, thanh phd,
trir doan vién, ngudi lao dong da dugc phan Cap cho lién doan lao dong Cap huyén;

cong doan cac khu cong nghiép, khu Che xuat, khu kinh té; cong doan tong cong ty va
cong doan co sé truc thude cong doan cap trén khac.

c. Cong doan nganh dia phuong quyét dinh thanh 1ap hodc giai thé va chi dao tryc tiép
cac cong doan co s¢, nghiép doan co s¢ theo phan cap cua lién doan lao dong tinh,
thanh pho.

d. Cong doan vién chirc tinh, thanh phé truc thudc trung wong 1a cong doan cap trén
truc tiép co sé tuong duong cong doan nganh dia phuong.

14.3. Cong doan cac khu cong nghiép

a. Cong doan cac khu cong nghiép gom ca khu kinh té, khu ché xuat, khu céng nghé
cao, do lién doan lao dong cap tinh quyét dinh thanh Iap khi c6 it nhat 2.000 doan vién
va 15 cong doan co s& dang hoat dong trong cac khu cong nghiép, khu kinh té, khu ché
xuat, khu cdng nghé cao (sau dy goi chung la cong doan cac khu cong nghiép).

b. Pbi tuong tap hop cia cong doan cac khu cong nghiép 1a doan vién, nguoi lao dong
trong cac don vi sir dung lao dong dugc cap phép hoat dong trong khu cdng nghiép,
khu kinh té, khu ché xuat, khu céng nghé cao, trir doan vién, nguoi lao dong thudc
cong doan nganh trung wong, cong doan tong cong ty nha nudc.

¢. Cong doan cac khu cong nghiép quyét dinh cdng nhan, thanh Iap hodc giai the va
truc tiép chi dao cong doan co sé truc thudc trong cac khu cdng nghiép, khu kinh té,
khu ché xuat, khu cong ngh¢ cao.

d. Truong hop dia phuong chua thanh 1p cong doan cac khu c6ng nghiép thi lién doan
lao dong cap tinh phan cap cho cong doan cap trén khac tap hop doan vién, nguoi lao
dong va truc tiép chi dao cong doan co sé trong cac khu céng nghiép.

14.4. Cong doan tong cong ty

a. Cong doan téng cong ty (bao gom cac tap doan kinh té, cong ty me trong mo hinh
cdng ty me - con) duoc thanh 1ap cong doan cap trén truc tiép co so khi ¢d it nhat
2.000 doan vién va 15 cong doan co sd theo don vi sir dung lao dong truc thudc tong
cong ty, tip doan kinh té nha nudc.

b. Bbi twong tap hop cua cong doan tong cong ty, tap doan kinh té nha nudc la doan
vién va nguoi lao dong trong cac don vi st dung lao dong thudc tong cong ty, tap doan
kinh t& nha nudc.

c. Tong cong ty do iy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong thanh 14p thi
cong doan tong cong ty do lién doan lao dong tinh, thanh pho thanh 1ap va chi dao truc
tiep.

d. Tong cong ty do bd, nganh trung wong thanh 13p thi cong doan tong cong ty do cong
doan nganh trung wong thanh 1ap va chi dao truc tiep.

d. Tong cong ty, tap doan kinh té nha nuéc do Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap thi cong
doan tong cong ty, tap doan kinh t€ do Boan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam quyét dinh thanh lap va chi dao truc tiép hoac phan cap cho cong doan nganh



trung wong.

e. Truong hop tong cong ty nha nudce khong du s6 lugng doan vién, cong doan co sd
hoac do tong cong ty duogc sip xép lai (chuyén doi hinh thic so httu, ban, khoan, cho
thué) ma sb doan vién thap hon mirc quy dinh trén thi cong doan cap trén thuc hién cac
thu tuc ha cap thanh cong doan co s hoac giai thé va ban giao cic cong doan co sd,
doan vién vé dja phuong hoic cong doan cap trén khéc truc tiép quan ly, chi dao hoat
dong.

14.5. Cong doan cap trén truc tiép co s khac

a. Cac co quan, don vi gdm dai hoc qudc gia, dai hoc viing; co quan bd, co quan ngang
bo, cac téng cuc, vién nghién ctru; co quan Pang, Nha nudc, cac to chie chinh tri - x4
hoi, & trung uong, thanh 1ap cong doan cap trén tryc tiép co sé khi ¢6 it nhat 1.500
doan vién va 15 cong doan co so, do cong doan nganh trung wong quyét dinh thanh lap
hoic giai thé va tryc tiép quan ly, chi dao.

b. Cong doan cap trén tryc tiép co s theo diém a néu trén dugc quyét dinh thanh lap,
giai thé va truc tiép chi dao cong doan co sé truc thudc thuc hién nhiém vuy, quyén han
phU hop véi loai hinh cong doan co so theo quy dinh cia Piéu & va Myc 13 cua
Hudng dan nay.

c. Khi cong doan cap trén truc tiép co sé khong du diéu kién néu tai diém a thi cong
doan nganh trung wong thuc hién sip xép lai theo hinh thirc ha cap thanh cong doan co
SO ¢6 cong doan co s¢ thanh vién hodc giai thé cong doan cap trén tryc tlep, chuyén
c4c cong doan co sé va doan vién vé cong doan nganh trung wong truc tiép quan ly,
chi dao hoat dong.

14.6. Trudc khi thanh 1ap méi hoac nang cap cong doan co sé thanh cong doan cap
trén tryc tiép co sé va ha cap hoic giai thé cong doan cap trén tryc tiép co s, lién
doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh trung wong xay dung dé &n trinh xin y
kién Tong Lién doan va phai duoc sy ddng y cua Poan Chu tich Tong Lién doan.

14.7. Co quan cong doan cap trén truc tiép co s khdng thanh lap ¢au mdi ban chuyén
trach tham muu, giup viéc ma phan céng can bg, nhan vién chuyén trach cong doan,
Cac uy vién ban thuong vy, ban chap hénhNthuCNhién nhiém vu tham muu, gitp viéc
ban thuong vy, ban chap hanh va huéng dan, ho trg hoat dong cong doan co so.

14.8. Giai thé, cham dut hoat dong cong doan cap trén truc tiép co so

a. Cong doan cap trén truc tiép co so giai thé, cham dit hoat dong trong nhiing truong
hop sau:

- Pon vi st dung lao dong giai thé, chdm dat hoat dong;

- Khong dap tng cac ti€u chi theo quy dinh tai Muc 14.1, Muc 14.2, Muc 14.3, Muc
14.4, Myc 14.5 ctia Hudng dan nay.

- Cong doan cAp trén truc tiép co so hoat dong khong dang tén chi muc dich, quy dinh
cua bicu 1€ Cong doan Viét Nam;

b. Viéc giai thé, cham dut hoat dong cta cong doan cap trén truc tiép co s néu tai
diém a, Muc 14.8 do lién doan lao dong tinh, thanh pho, cong doan nganh trung uwong
va tuong duong thuc hién theo quy dinh tai Muc 14.6 ciia Hudng dan nay.

15. Nhiém vu, quyén han ciia cong doan cap trén truc tiép co sé theo Picu 18
15.1. Lién doan lao dong cap huyén

a. Tuy@n truyén, van dong ngudi lao dong thuc hién duong 16i, chu truong cua Dang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nhiém vu cua to chiuec Cong doan; to chirc
phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD.



b. Phdi hop Véi cac co quan chire nang cta nha nudc cap huyén, cong doan nganh dia
phuong va tuong duong dé kiém tra, thanh tra, giam sat viéc thuc hién cac ché do,
chinh sach; giai quyét khiéu nai, té céo, tranh chap lao dong d6i véi cac co s dong
trén dia ban; huéng dan, hd trg, gilp ban chap hanh cong doan co s& trong viéc thuong
luong, ky két thoa ude lao dong tap thé, giai quyét tranh chap lao dong, to chire doi
thoai voi nguoi st dung lao dong, t6 chic, 1anh dao dinh cong theo diing quy dinh cua
phap luat.

c. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cta nguoi lao dong & co quan,
t6 churc, doanh nghiép chua thanh 1ap cong doan co sé khi nguoi lao dong & d6 yéu
cau. Dai dién cho cong doan co sd hoic ngudi lao dong khai kién hozc tham gia vao
c4c vu an vé lao dong khi duoc cong doan co s¢ hodc ngudi lao dong ty quyén.

d. Trién khai thuc hién céc chi thi, nghi quyét va chu truong cong téc cua lién doan lao
dong tinh, thanh phd; chi thi, nghi quyét cua cp uy dang va nghi quyét dai hoi cong
doan c4p minh; tham gia v&i Cap uy dang, co quan nha nudc ve cac chu truong phat
trién kinh té - xa hoi va céc van dé co lién quan dén viéc 1am, doi séng caa doan vién,
nguoi lao dong.

d. Van dong doan vién, ngudi lao dong tham gia cac hoat dong xa hoi, huéng dan cac
hinh thtic, bién phap chiam lo doi song, cai thién diéu kién 1am viéc, x6a déi giam
nghéo, xay dung nép séng van hoa, dau tranh ngan chan tiéu cuc, tham nhiing va cic
té nan xa hoi.

e. Thuc hién cong tac phat trién doan vién, thanh 1ap cong doan co so, nghiép doan;
cbng tac t6 churc, can bo theo phan cap cua lién doan lao dong tinh, thanh pho; xay
dung cong doan co s&, nghiép doan virng manh.

g. Quan ly va str dung tai chinh, tai san ciua cong doan theo quy dinh cua phéap luat.
15.2. Cong doan nganh dia phuong

a. Tuyén truyén, pho bién duong 16i, chi trwong ctia Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc, nhiém vu cia té chirc cong doan. To chie trién khai cac chi treong, nghi
quyét cua lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va nghi
quyét dai hoi cong doan cap minh; té chirc phong trao thi dua yéu nudc trong doan
vién, CNVCLD.

b. Tham gia vdi co quan quan ly cung cap vé phat trlen kinh té - x4 hoi ciia nganh dia
phuong, cac van dé c6 lién quan dén viéc 1am, doi séng cia ngudi lao dong thudc
pham vi quan ly, chi dao ctia nganh.

¢. Phoi hop Vi lién doan lao dong cap huyén huéng dan, chi dao, kiem tra viéc thuc
hién cac che dg, chinh sach nganh, ngh¢, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang
cua doan vién, nguoi lao dong trong nganh.

d. Hudng dan, hd tro cong doan co so thuong luong va ky két thoa wée lao dong tap
thé, to chirc va lanh dao dinh cong theo quy dinh cta phap luat; dai dién cho cong
doan co s& hodc ngudi lao dong khai kién, tham gia vao cac vy an vé lao dong va cong
doan, dai dién nguoi lao dong trong nganh thuong luong, ky két thoa ude lao dong tap
thé theo quy dinh ctia phap luat.

d. Phat trién doan vién va cong doan co sd trong cac thanh phan kinh té thuoc nganh,
thuc hién cong tac to chuc, can b theo phan cap cua lién doan lao dong tinh, thanh
pho, x@y dung cong doan co s&, nghiép doan virng manh.

e. Quan ly va str dung tai chinh, tai san ctia cong doan theo quy dinh cua phap luat.
15.3. Céng doan cac khu cong nghiép



a. Tuyén truyén, van dong ngudi lao dong thuc hién duong 16i, chu trrong cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nuédc va nhiém vu cua to chiuc Cong doan; to chirc
phong trao thi dua yéu nudc trong doan vién, CNVCLD.

b. Huéng dan, chi dao cac cong doan co s¢ thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy
dinh Diéu l¢; huéng dan, hd tro, gilp ban chap hanh cong doan co s¢ trong viéc
thuong luong, ky két thoa ude lao dong tap the giai quyét tranh chap lao dong, to
chuc ddi thoai voi ngudi st dung lao dong, t6 chirc, 1anh dao dinh cong theo ding quy
dinh cua phép luat.

c. Pai dién, bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cta nguoi lao dong & co quan,
t6 chure, doanh nghiép chua thanh 1ap cong doan co sé khi ngudi lao dong & d6 yéu
cau. Pai dién cho cong doan co sd hoic ngudi lao dong khoi kién hoic tham gia vao
C4C vu &n vé lao dong va cong doan khi duoc cong doan co sé hoic nguoi lao dong uy
quyén.

d. Phdi hop véi ban quan ly cac khu cong nghiép, co quan quan 1y lao dong dia
phuong kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, phap luat lao dong;
giai quyét don thu khiéu nai cua doan vién, ngudi lao dong trong cac khu céng nghiép.

d. Phat trién doan vién, thanh 1ap cong doan co s, Xay dung cong doan co s¢ ving
manh; thuc hién cong tac quan ly can b cong doan theo phan cap cua lién doan lao
dong tinh, thanh phd.

e. Huéng dan, chi dao cac cong doan co sé thude cac cong doan cap trén khac trong
khu cong nghiép thuc hién cac noi dung theo quy dinh tai diém d, khoan 4, bicu 30,
biéu I¢ Cong doan Viét Nam.

g. Quan ly va str dung tai chinh, tai san cua cong doan theo quy dinh cua phap luat.
15.4. Cong doan tong cong ty

a. Tuyén truyén duong 16i, chis truong ctia Bang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc
va nhiém vu cua té chirc Cong doan. Trién khai thyc hién cac chi thi, nghi quyet chu
treong cong tac ctia cong doan cap trén va nghi quyét dai hoi cong doan cap minh.

b. Tham gia véi hoi dong quan tri, hoi dong thanh vién, tong giam doc vé quy hoach,
ké hoach va myc tiéu phat trién kinh té cua tong cong ty, tham gia xay dung va kiém
tra giam sat viéc thuc hién noi quy, quy ché, ché d¢ tién luong, tién thuong va cac quy
dinh c6 lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua doan vién, nguoi lao
dong trong tong cong ty.

c. Phéi hop vai hoi ddng quan tri, hoi dong thanh vién, tong giam déc thuc hién quy
ché dan chu ¢ co s, to chac hoi nghi nguoi lao dong, dai dién cho doan vién va nguoi
lao dong ky thoa udc lao dong tap thé véi tong giam déc phu hop véi céc quy dinh cua
phap luat, tham gia cac hoi déng cua tong cong ty dé giai quyét cac van dé co lién
quan dén doan vién, nguoi lao dong; td chirc phong trao thi dua yéu nudc trong doan
vién, CNVCLD.

d. Huéng dan, chi dao cac cong doan co s¢ va don vi truc thugc tham gia quan ly; thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctaa phap luat va biéu 1€ Cong doan Viét
Nam.

d. Quyét dinh thanh 1ap hoac giai thé cac cong doan co s, don vi truc thudc. Thuc
hién cong tac can bo theo sy phan cap cua cong doan cap trén, chi dao cong tac phat
trién doan vién xay dung cong doan co s¢ virng manh.

e. Quan ly tai chinh, tai san va hoat dong kinh té cia cong doan theo quy dinh cua
phap luat.



15.5. Cong doan cap trén truc tiép co s khac

a. Tuyén truyén duong 16i, chii truong cta Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc;
trién khai thuc hién cac chi thi, nghi quyét va chu truong cong tac cla cong doan cap
trén; chi thi, nghi quyét cua cap uy dang va nghi quyet dai hoi cong doan cap minh;
tham gla Véi Cap uy dang, 1anh dao chuyen mon vé cong tac quan 1y, 1anh dao co quan
vé c4c Van dé co lién quan dén quyén va loi ich hop phéap chinh dang cia ngudi lao
dong.

b. Phoi hop véi this trudng co quan thyc hién quy ché dan chu, t6 chirc hoi nghi can bo
cong chuc co quan; kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, giai quyét
khiéu nai, t& cao di véi cac co sé truc thude co quan.

c. T6 chuc phong trao thi dua yéu nuéc trong doan vién, CNVCLD, gop phan hoan
thanh tét nhiém vy cua co quan, don vi; van dong doan vién va nguoi lao dong tham
gia xay dung Dang, chinh quyén trong sach, viitng manh va tham gia céc hoat dong xa
hoi; hudng dan cac hinh thic, bién phap cham lo doi séng, cai thién diéu kién lam
viéc, xay dung co quan van hoa, tham gia cai cach hanh chinh, ddu tranh ngin chin
tiéu cuc, tham nhiing, 1ang phi va cac t€ nan xa hai.

d. Phat trién doan vién, thanh 1ap va xay dung céng doan co s vitng manh, thuc hién
cbng tac to chuc can bo theo phén cap cua cong doan nganh trung wong.

d. Quan ly tai chinh, tai san cong doan theo quy dinh cua phép luat.

16. Viéc tap hop doan vién, ngudi lao dong trong truwong hop don vi sir dung lao
ddng c6 cong ty con, chi nhanh doanh nghig¢p, phan hi¢u truong... ¢ dia ban tinh,
thanh pho khéac, theo bieu 19

16.1. Cong ty con, chi nhanh doanh ‘nghiép, van phong dai dién doanh nghiép c6 von
ngoai nha nudc, doanh nghiép 6 von dau tu nudc ngoai; phan hiéu trudng dan lap, tu
thuc, duoc cap phép thanh lap ¢ dia phuong nao, do lién doan lao dong dia phu:orng do
phan cap cho cong doan cap trén truc tiép tap hop doan vién, nguoi lao dong va truc
tiép quan ly, chi dao hoat dong cong doan.

16.2. Truong hop cong ty con, chi nhanh doanh nghiép, van phong dai dién doanh
nghiép c6 von ngoai nha nude, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai; phan hiéu
trueong dan lap, tu thyc, dé c6 cong doan sinh hoat theo noi dang ky dat tru so chinh &
dia ban tinh, thanh pho khac, thi cac lién doan lao dong cap tinh phol hop ban giao dé
phan cap cho cong doan cap trén truc tiép co so truc thudc truc tiép quan 1y, chi dao.

16.3. T4 chirc va hoat dong cong doan trong cac cong ty con, chi nhanh doanh nghiép,
vin phong dai dién doanh nghiép c6 vén ngoai nha nudce, doanh nghiép ¢ vén dau tu
nuéc ngoai; phan hiéu truong dan lap, tu thuc, thuc hién theo quy dinh cia Diéu Ié va
Muc 13, Muc 14 cta Hudéng dan nay.

17. Cong doan nganh trung wong theo Piéu 20

17.1. Coéng doan Vién chirc Viét Nam 1a cong doan nganh trung wong, tap hop can bg,
cong chuc, vién chue, lao dong lam viée trong cac co quan cua Dang, Nha nude, doan
thé chinh tri - x4 hoi & trung wong; cac tdng cuc, vién nghién ctru, co quan bo, co quan
ngang bd va cac co quan, don vi ¢ trung wong, noi khong c6 cong doan nganh trung
uong.

17.2. Truong hop trong mot bo c6 nhiéu cong doan nganh trung wong, cong doan téng
cong ty truc thudc Tong Lién doan, cac cong doan nganh trung wong, cong doan tong
cong ty dugc chii dong t chic thuc hién quyén han, nhiém vy, nhu sau:

a. Tham muu cho Ban Chép hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan vé hoat dong cua
cong doan nganh, cong doan téng cong ty.



b. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3, Biéu 20 Diéu 18
Cong doan Vi¢t Nam.

c. Tham gia va phdi hop véi cac lién doan lao dong tinh, thanh phé truc thudc trung
wong trong viéc xay dung quy ché vé mdi quan hé phdi hop chi dao cong doan nganh
dia phuong hoat dong theo nganh, nghé (néu c6) va méi quan hé phéi hop chi dao
cong doan co s& thude cong doan nganh trung wong, cong doan tdng cong ty trong
viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, van hoa, xa hoi ¢ dia phuong.

d. Viéc phdi hop hoat dong gitra cac cong doan nganh trung wong, cong doan tong

cong ty trong cung mot bo do cong doan nganh dung tén bo chu tri cac hoat dong phdi
hop. Noi dung, chuong trinh phdi hop phai duoc céc cong doan nganh trung wong,
cong doan tong cbng ty trong cung mot bo xay dung quy ché, nhung khong trai quy
dinh cua Piéu & va cac quy dinh, huéng dan caa Poan Chu tich Tong Lién doan.

18. CONng tac nir cong va ban nit cong cong doan theo Piéu 24, Piéu 25

18.1. Poan Chu tich Tong Lién doan, ban thuong vu lién doan lao dong tinh, thanh
phd, cong doan nganh trung wong, cong doan tong cdng ty truc thudc Toéng Lién doan
t6 chtrc bo may va phan cong can bo chuyén trach tham muu, giup viéc vé cong tac nix
cong theo tham quyén quy dinh.

18.2. Cong doan cap trén tryc tiép co 8¢ va cong doan co s& cé tr 10 nir doan vién tro
[én dugc thanh 1ap ban ni cong quan chung dé tham muu, giup viéc vé cong tac nix
cong theo nhiém ky cua ban chap hanh cong doan cing cap.

a. Sg luong thanh vién ban nir cong quan chdng do ban chap hanh cong doan cling cap
quyet dinh tir ba nguoi tré 1én va toi da khong vuot qua hai phan ba (2/3) s6 lugng uy
vién ban chap hanh cong doan cung cap (tru treong hop ban chap hanh c6 ba nguoi).

b. Co ciu ban nit cong quan chliing gom mot sé can bo, doan vién nir 1a ay vién ban
chap hanh va khong la ay vién ban chap hanh, s thanh vién ban nit cong quan ching
la ay vién ban chap hanh cong doan cing cip khong vuot qua 1/3 tong sb thanh vién
ban nir cong quan chang.

18.3. Truong hop cong doan co sé cd dudi 10 doan vién nit thi chi dinh mét ay vién

ban chap hanh hozc mot doan vién nit phu trach cong tac tham muu t6 chic cac hoat
dong nir cong.

18.4. Ban nir cong qUan chlng khong du diéu kién ton tai va hoat dong thi ban chap

hanh cong doan cung cap xem xét quyet dinh giai thé. Khi ban Chap hanh céng doan
cuing cap két thic nhiém ky hodc cham dut hoat dong theo quyét dinh cua cong doan
cap trén, thi ban nit cdng quan ching dwong nhién cham dat nhiém vu.

18.5. Nhiém vy, quyén han cua ban nit cong quan ching:

- Tham muru gitip ban chép hanh cong doan cung cap xay dung chuong trinh, noi
dung, kinh phi t6 chuc cac hoat dong trien khai cong tac nit cong trong nhiém ky va
hang nam.

- Ndm bit tam tu, nguyén vong cua nit doan vién, ngudi lao dong va phan anh, dé
xuat, kién nghi véi ban chap hanh cong doan cung cap; Tham gia thanh tra, kiém tra,
giam sét thuc hién ché do, chinh sach lao dong nix, tham gia giai quyét cac van dé lién
quan dén quyén va lgi ich hop phap, chinh dang cua nit doan vién, nguoi lao dong.
Phat hién, bdi dudng doan vién nit vu ta dé gidi thiéu cho ban chip hanh cong doan
trong qua trinh tham gia cdng tac quy hoach, dao tao va xem xét giGi thiéu bd nhiém
vao chirc danh 1anh dao cac cap. Pai dién cho nit doan vién, ngudi lao dong tham gia
c4c t6 chirc hop phép c6 lién quan dén lao dong nit, tré em, dan sb, gia dinh, binh dang
gidi va vi sy phat trién caa phu ni.



- Tuyén truyén, gi4o duc nit doan vién, ngudi lao dong vé duong 16i, cha truong, nghi
quyét cua Bang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude ndi chung, hoat déng nir cong va
nhitng ndi dung c6 lién quan dén lao dong nix noi riéng. T6 chirc cac phong trao thi
dua trong nir doan vién, nguoi lao dong. Van dong nir doan vién, nguoi lao dong tham
gia cac hoat dong xa hoi va cac phong trao thi dua chung do cong doan phat dong.

19. Tai chinh, tai san cong doan theo Piéu 26, Piéu 27

DPoan Chu tich Tong Lién doan c6 huéng dan, quy dinh riéng vé déng doan phi cua
doan vién; hoat dong thu, phan cap thu, phan phoi nguon thu, sir dung, quan ly tai
chinh, tai san, hoat dong kinh té, xdy dung co ban cua cong doan.

20. Cong tac kiém tra, giam sat theo Diéu 28

20.1. Cong doan cac cap c6 nhiém vu tién hanh cong tac kiém tra, giam st & cap
minh, cap dudi va chiu su kiém tra, giam sat ctia cong doan cap trén.

20.2. Ban chap hanh cong doan céc cap quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac
kiém tra, giam sat caa cap minh va chi dao cong doan cap dudi xay dung chuong trinh
ké hoach cong tac Kiém tra, giam sat toan khoa, hang ndm, 6 thang veé viéc chap hanh
Diéu 1é Cong doan, thyc hién nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, chuong trinh cua ban
chap hanh cong doan cung cap va cong doan cap trén; giam sat, kiém tra tai chinh, tai
san cong doan cung cap va cap dudi; xur Iy va tham muu xir 1y ky luat; giai quyét va
tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cao; bdi dudng va huéng dan nghiép vu doi ngii can
bo lam nhiém vy kiém tra.

20.3. Ban Chép hanh cong doan cac cap chiu trach nhiém trudc cong doan cap trén vé
cong tac kiém tra, giam sat cong doan cing cap va cip dudi; thuc hién nhiém vu bao
c4o cOng tac kiém tra, giam sat trude dai hoi, hoi nghi cong doan cung cap.

20.4. Ban thuong vu cong doan céc cap (noi ¢6 ban thuong vu) chiu trach nhiém trudc
ban chap hanh vé t6 chuc, huéng dan, kiém tra, giam sat, don doc viéc thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach céng tac kiém tra, giam sat.

21. Uy ban kiém tra cong doan theo Piéu 29

21.1. Cong doan co s¢ €0 tr 30 doan vién tr¢ 1én dugc bau uy ban kiém tra dé gidp
viéc cho ban chap hanh vé cong tac kiém tra, gidm sét.

21.2. S6 lwong uy vién ay ban kiém tra do ban chap hanh cong doan cing cap quyét
dinh theo quy dinh sau:

a. Uy ban kiém tra cong doan co s khong qua 07 uy vién (cong doan co s¢ thanh
vién, cong doan bo phan khong co uy ban kiém tra).

b. Uy ban kiém tra cong doan cap trén truc tiép co s khdng qua 09 uy vién.

c. Uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va
tuong duong khong qua 11 uy vién.

d. S6 lwong ty vién Uy ban Kiem tra va sb lugng pho Chi nhiém Uy ban Kiém tra
Tong Lién doan do Ban Chap hanh Tong Lién doan quyet dinh. Chu tich Tong Lién

doan ky ban hanh quyet dinh cong nhan ty vién Uy ban Kiém tra va cac chtc danh
cua Uy ban Kiém tra Tong Lién doan.

21.3. Nguyén tac, diéu kién nguoi lam cong tac kiém tra cong doan:

a. Chu nhiém ay ban kiém tra lién doan tinh, thanh phd, cong doan nganh trung uong
va tuong duong phai la can b cong doan chuyén trach.

b. Cong doan cap trén truc tiép co s O tir ba can bd cong doan chuyén trach tré 18n
thi co cau cdn bo cong doan chuyén trach lam cha nhiém hoac phé cha nhiém hoac uy



vién uy ban kiém tra.

c. Khong co ciu nguoi la cha tai khoan, dugc ay quyén chi tai khoan, ké toan trudng,
trueong, pho ban tai chinh cua cong doan cung cap tham gia uy ban kiém tra cong doan.

21.4. Bau pho cha nhiém ty ban kiém tra:

a. Phd chu nhiém ay ban kiém tra cong doan (néu c6) bau trong sé ay vién ty ban
Kiém tra cong doan.

b. Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ke tir khi két thic hoi nghi lan tha nhét cua ban
chap hanh, chu nhiém ay ban kiém tra phai trigu tap hoi nghi lan thir nhét caa ty ban
kiém tra dé bau pho chu nhiém uy ban kiém tra theo s6 luong, co cau pho cha nhiém
da duoc ban chap hanh cung cap thong qua.

¢. Truong hop bau bo sung phd chu nhiém ay ban kiém tra vuot qua s6 luong da duoc
ban chap hanh cung cap thdng qua, phai dwoc sy dong y bang van ban cia cong doan
cap trén truc tiep.

21.5. C4c cap cong doan truéc khi diéu dong cha nhiém, phé chii nhiém ay ban kiém
tra 1a can b cong doan chuyén trach lam cong tac khac phai bao céo va dugc sy dong
y cuia cong doan cap trén truc tiép.

21.6. Thoi uy vién ay ban kiém tra, bau bo sung uy vién ty ban kiém tra

a. Uy vién uy ban kiém tra 1a can bo chuyén trach khi chuyén cong tac khéac thi duong
nhién thoi la ay vién ay ban kiém tra céng doan. Uy vién uy ban kiém tra khong la can
bo cong doan chuyén trach khi chuyén cong tac khac khong thudc co cau da duoc
cong doan cap trén phé duyét thi ban chap hanh cong doan cing cap xem xét cho thoi
hodc khong cho théi ay vién ay ban kiém tra va phai bao cao xin y kién cong doan cap
trén tryc tiép.

b. Khi khuyét chii nhiém, ph6 cha nhiém, ay vién ay ban kiém tra thi ty ban kiém tra
bao c4o ban chap hanh cing cap trinh xin y kién cong doan cép trén dé thuc hién quy
trinh théi ay ban kiém tra va bau bo sung ay ban kiém tra theo quy dinh. Trudng hop
dic biét, cong doan cap trén dugc chi dinh bo sung ty vién ty ban kiém tra hoic céc

chac danh uy ban kiém tra cong doan cap dudi, trong cac trudng hop sau:

- Chi dinh can bo cong doan chuyén trach lam ty vién ay ban kiém tra.
- Chi dinh can b cong doan chuyén trach dang giit chirc danh hudéng phu Cap tuong
duong pho chu nhiém 1ty ban kiém tra trg 1én 1am ph6 chu nhiém ay ban kiém tra.

- Chi dinh can b cong doan chuyén trach dang giit chirc danh hudéng phu cip tuong
duong chu nhiém y ban kiém tra tro 18n 1am chua nhiém uy ban kiém tra.

Viéc chi dinh b sung ay vién ty ban kiém tra hoac cac chirc danh uy ban kiém tra
cong doan phai dugc ban thuong vu cong doan cung cap bao cdo xin y kién cong doan
cap trén va thuc hién quy trinh gigi thiéu nhan su theo quy dinh.

c. Truong hop can bau b6 sung ty ban kiém tra vugt qué sb lwong da dugc cong doan
cap trén phé duyét, phai dugc su dong y bang van ban cua cong doan cap trén truc
tiep.

22. Nhiém vu caia iy ban kiém tra cong doan cac cip theo Diéu 30

22.1. Pinh ky 6 thang va cudi nam, uy ban kiém tra cong doan cac cap hop théng qua

du thao bao cao, chuong trinh cong tac Kiém tra, giam sat. Sau d6 hoan chinh trinh ban
chap hanh cong doan cing cap.

22.2. Uy ban kiém tra cong doan céc cap lam viéc theo quy ché do ban chap hanh ciing
cap ban hanh va quy dinh cua Poan Chu tich Tong Lién doan.



22.3. P6i Vi cong doan co sé, nghiép doan co sd co dudi 30 doan vién, ngudi dugc
ban chap hanh phan céng lam cong tac kiém tra, gidm sat c6 nhiém vu sau:

a. Tiép nhan don, thu khiéu nai, t5 cao va nghién ctru, dé xuat véi ban chap hanh, ban
thuong vu cong doan co sa, nghiép doan co s giai quyét theo quy dinh cta phap luat
va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b. Phat hién, tham muu, dé Xuég véi ban chap hanh, ban thuong vu cong doan co sg,
nghiép doan co so thuc hién kiém tra, gidm sat khi c6 dau hiéu vi pham biéu 1€ Cong
doan Viét Nam, cong tac quan ly tai chinh, tai san cong doan.

23. Quyén cia iy ban kiém tra cong doan cac cap theo Piéu 31

23.1. Uy ban kiém tra dugc chu dong thuc hién quyén kiém tra, giam sat cong doan
cling cap va cong doan cap dudi theo quy dinh tai Biéu 31 Piéu 18 va quy ché, chuong
trinh cong tac kiém tra do ban chap hanh coéng doan cung cap thong qua; kiém tra,
giam sat dot xuat khi can b, doan vién cong doan vi pham hoic c6 dau hiéu vi pham
theo quy dinh.

23.2. Uy ban kiém tra Tong Lién doan va ay ban Kiém tra lién doan lao dong tinh,
thanh phd, cong doan nganh trung wong duoc sir dung con dau riéng dbi vai cac van
ban, b4o c4o Ban chap hanh, Poan Chu tich Téng Lién doan (doi V6 Uy ban Kiém tra
Tong Lién doan); ban chép hanh, ban thuong vu cong doan cung cap; huong dan, chi
dao uy ban klem tra cong doan cap dudi; tra 101 y kién hodc don, thu khiéu nai, t6 cdo
thuoc tham quyén giai quyét theo quy dinh.

23.3. Con dau va gidy to lién quan dén con dau iy ban kiém tra cong doan do co quan
cong doan cung cap quan ly, viéc st dung con dau uy ban kiém tra cong doan theo quy
dinh cua Tong Lién doan.

24. Khen thwéng ciia cong doan theo Piéu 32

24.1. T6 chirc cong doan cac cap, can bo, doan vién cong doan c6 thanh tich va nhiing
ngudi khéng phai 1a doan vién cong doan c6 nhiéu cdng hién cho to chirc Cong doan
Viét Nam, dugc xem xét, khen thuong, tang Ky niém chuong Cong doan, theo quy
dinh cua Poan Chu tich Tong Lién doan.

24.2. Viéc dé nghi khen thuong cua cac cap cong doan thuc hién theo Luat Thi dua
khen thuong, quy dinh ve thi dua, khen thuong va cac van ban huéng dan cua Doan
Chu tich Tong Lién doan.

25. Ky luit caa cong doan theo Piéu 33

25.1. Ky luat mot té chirc cong doan va can bo, doan vién cong doan phai duoc xem
xét tap the, dan chu, cong khai va theo quy dinh cua Tong Lién doan.

25.2. Cén‘bé cong doan caflp nao khi vi pham, do cong doan cap d6 xét, dé nghi cap c6
tham quyen xem xeét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.

25.3. Cén bo, doan vién bj cong doan cap trén xu ly ky luat, duong nhién dugc thi
hanh ¢ noi can by, doan vién dang sinh hoat cong doan ma khong phai xem xeét, xur ly
ky luat & cap dudi.

25.4. Tb chic, can bo, doan vién cong doan phai chap hanh nghiém quyét dinh ky luat.
Néu khdng dong y thi c6 quyen khi€u nai, nhung khi chwa dugc to chire cong doan c6
tham quyen giai quyét van phai chap hanh nghiém quyét dinh ky luat da cong bo.
25.5. Sau mot nam ké tir khi c6 quyét dinh ky luat, néu doan vién hogc can b cong
doan bi ky luat co tien bg, khong tai pham thi quyét dinh ky luat duong nhién cham
dat hiéu luc.



Noi nhan:

- Cac LBLD tinh, thanh phd;

- Cac Cb nganh trung uwong va tuong
duong;

- Cac CD tong Cty truc thuoc TLD;

- Luu VT, ToC TLD.

TM. POAN CHU TICH
CHU TICH

Nguyén Pinh Khang
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PHU LUC

(Kem theo Huéng dan s6  /HD-TLD ngay thang  ndam 2020 ciia Podn Chii tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)
1. MAU TO KHAI SO YEU LY LICH: Danh cho cn b9, doan vién cong doan tu khai
khi tham gia nhan su bau cir hoic dai biéu dy dai hoi, hoi nghi cong doan cac cap.

Mdu sé 01



7 SO YEU LY LICH
Anh
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XAC NHAN CUA CO SO NOI CONG TAC

2. MAU DANH SACH TRICH NGANG LY LICH
Mdu sé 02

. DANH SACH TRICH NGANG LY LICH ‘
BAN CHAP HANH (BAN THUONG VU .............. ) CONG POAN...........

Nam
\ Chuc Vy, sinh
TT Hovatén| donvi

cong tac

q Trinh d0 gia
Qué quén bang BCH

vién! 1 1 1.,
HocChuyénChinhNgoailL.an Tai
van| moén | tri | ngl |dau c

Q@ B (4 OG6 ) (B (9 10 (11) (12) (13)(14)

Déan
toc

Nam N

TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, dong dau

1 Néu 1a dang vién thi ghi nim két nap

3. MAU PHIEU BAU CU
MAu s6 03a: Phiéu bau cir tai dai hoi cong doan

DAl HQI CONG POAN Mau s¢ 03a
...KHOA, NHIEM KY...
(Dau cua BCH cong doan)

TT HO VA TEN CHUC VU, PON VI CONG TAC




MAu s6 03b: Phiéu bau cir tai hoi nghi ban chap hanh cong doan.

HOI NGHI LAN THU. ...

BCH CONG DOAN...KHOA....

(Ddu ciia BCH céng doan)

Mdu sé6 03b

T

HO VA TEN

CHUC VU, PON VI CONG TAC

MAu s6 03c: Phiéu bau cir tai tai hoi nghi ban chap hanh coéng doan, dung cho trudng
hop bau ctir khéng cé so6 du

DAl HOI CONG POAN
...KHOA, NHIEM KY...
(Dau cua BCH cong doan)

Mau s6 03¢

T

HQ VA TEN | CHUC VU, PON VI CONG TAC | Pongy |Khong dong y

MAu s6 03d: Phiéu bau cu tai dai hoi thanh lap cong doan co s

PAI HQI THANH LAP
CONG DOAN CO SO

(Chiz ky cua truong ban van dong)
PHIEU BAU CU

Mdu sé 03d




TT HO VA TEN CHUC VU, PON VI CONG TAC

4. MAU BIEN BAN KIEM PHIEU BAU CU

M4u sb 04a: Bién ban kiém phiéu bau ctr BCH hoic dai biéu dy DPHCD cap trén tai
dai hoi cong doan®
Mdu sé 04a

DAl HOI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
...KHOA...NHIEM KY... NAM
(Dau cua BCH cong doan) Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

BAU Cllevreerrnnernnerennersnneennnnenns
Chung t6i duoc Dai hoi............ lanthir .......... ,nhiemKky....... , bau vao Ban bau
Crdeto chirChau Clr........oo gom:
-Pongchi.................... Truong ban va....................... 1y vién (danh sach kém

theo).

Ban bau cir da pho bién thé thirc bau cir d¢ dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tac va quy dinh cua Dicu 1é. Sau khi kiém phicu, Ban bau ctr nhat tri l1ap bién
ban nhu sau:

- Tong s6 dai biéu chinh thuc duoc triéu tap du Pai hoi.............ooooone.. .. dai biéu;
- Tong sb dai biéu chinh thite ¢6 mat du Pai hoi...........cocoeee... dai biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu.......................... dai biéu;

- Pai hoi da quyét dinh SO TwoNng........oveveeeie e ...l ddng chi;

- Pai hoi da nhét tri danh sach bau ctr gom...................... ddng chi (danh sach kém
theo);

Trong do:

- Tong s6 phiéu Ban bau cirphétra.............. phiéu:;

- Tong s6 phiéu Ban bau cirthu vé.................. phiéu;
=SOPhiBUNOP 18 oo, phiéu:
-S&phidu KhONg hop 18.....ovee e phiéu;



- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);
- Can ctr quy dinh cta Piéu 1 Cong doan Viét Nam, danh séch tring

Ol c6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém
theo).
- Ban Bau cur xac dinh két qua Dai hoi (dd bau du hodc chuabau du .............. theo

Séqlu’c_rng Dai hoi d3 quyét dinh), xin tran trong Bao cdo Doan Chu tich va toan thé dai
biéu dyu Dai hoi.

Bién ban nay lap thanh 03 ban, guri Poan Chu tich dé luu ho so Dai hoi.
Lam tai........... hoi.......... gio.......... ngay ....thang...nam ...........

TRUONG BAN BAU CU

2 \/an dung dé lap bién ban bau ctr tai hoi nghi cong doan.

MAu s6 04b: Bién ban kiém phiéu bau cir chtrc danh chu tich tai dai hoi cong doan cap
2.3
CO SO

Mau so 04b
DAl HOI CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

...KHOA...NHIEM KY... NAM

(Dau cua BCH cong doan) Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cir chirc danh Chi tich Céng doan.............. khéa............ , nhiém ky........
Chung t6i dugc pai hoi Cong doan co's0....... lan tha. ...... nhiém ky......., bau vao
Ban bau cur @é to chirc bau cir chuc planh Chu tich cong doan co
T gom:
-Pongchi................. Truong banva................ uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau cir da pho bién thé thirc bau cir d¢ dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tac va quy dinh cua biéu 1é. Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir nhat tri 1ap bién
ban nhu sau:

- Tong sé dai biéu chinh thice duoc triéu tap du Pai hoi....................... dai biéu;

- Tong s6 dai biéu chinh thac c6 mat du Dai hoi..........oooeeeeeiinn.... dai biéu:

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu........................ dai biéu;

- Pai hoi da nhét tri danh sach bau cir gom............... d6ng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

CUNG O dong chi;

S D O, ddng chi;

- Tong s6 phiéu Ban bau cirphétra................. phiéu:

- Tong s6 phiéu Ban bau cirthu vé................... phiéu:

=SOPRIBUNOP 18 e phiéu;



-S&phidu KhONg hop 18.....ov e phiéu;
- Két qua kiém phiéu bau cir nhu sau:

- Can ctr quy dinh cta Piéu 1é Cong doan Viét Nam, ddng chi........................ da
trang circhatich ................ ,NhiémKky ...

- Ban Bau ctr xin tran trong Bao cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Pai hoi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich dé luu hd so Dai hoi.
Lam tai.......... hoi......... gio.......... ngay ....thang...nam ..........

TRUONG BAN BAU CU

3Van dung dé lap bién ban bau ctr cha tich tai hoi nghi cong doan co s

M&u so O4c: Bién ban kiém phiéu bau cir ban thuong vy, phé chu tich, uy ban kiem
tra, tai hoi nghi ban chap hanh cong doan*

Mdu sé 04c

HOQI NGHI BAN CHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
HANH NAM
....KHOA...., NHIEM Doc lap - Tu do - Hanh phuc
30 " —

(Ddu ciia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU

(23 10 o3 | SR khoéa ..., nhiém Ky ................
Chling t0i dugc Hoi nghj lan thir................. ban chap hanh................... bau vao
Ban baucrdétochucbauctr....................... khoa .......... ,nhiémKky............... ,
gom:
-pongchi................ Truong ban Va.......................... 1y vién (c6 danh sach
kem theo).

Ban bau cir da pho bién thé thirc bau cir d¢ dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tac va quy dinh cua bicu 1é. Sau khi kiém phicu, Ban bau ctr nhat tri 1ap bién
ban nhu sau:

- Tong sé dai biéu chinh thice duoc triéu tap du Hoi nghi..................... dai biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc ¢6 mat du HOi nghi.........ovveeeieeeieian, dai biéu:

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu............cccoeeiiiiiiiiin., dai biéu;

- Hoi nghi da quyét dinh s6 lwong.............oovvveeeinn... .., ddng chi;
- Hoi nghi da nhét tri danh sach bau cir gém..............c..coovn.... ddng chi (danh sach
kém theo);

Trong do:

S UNG Ol ddng chi;

“DE O, ddng chi;



- Tong sb phiéu Ban bau cir phatra................. phiéu;

- Tong sb phiéu Banbaucirthu vé.................... phiéu;
=SOPhiBUhOP 18 oo phiéu:
-S& phiéukhdng hop 18......oveeeeieiee . phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau ct nhu sau: (danh sach kém theo);
- Can ctr quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam, danh séch tring

(01| SRR c6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach
kém theo).

- Ban Bau cu xac dinh két qua Hoi nghi (da bau du hoic chua bau
Ao theo s6 luong Hoi nghi da quyét dinh), xin tran trong Bao

c4o Doan Chu tich va toan thé dai biéu du Hoi nghi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, guri Poan Chu tich dé luu hd so Hoi nghi.
Lam tai......... hoi....... gio........ ngay ......thang.....nam ...........

TRUONG BAN BAU CU

4Van dung dé lap bién ban bau cir ph6 cha nhiém UBKT cong doan

M4u sb 04d: Bién ban kiém phiéu bau cir chirc danh chu tich tai hoi nghi ban chap
hanh céng doan®

Madu so 04d
HOQI NGHI BAN CHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
HANH NAM
...KHOA...., NHIEM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
, KY..... e
(Dau cua BCH cong doan)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chirc danh Chi tich......... khéa .......... , nhigm ky..........

Chung t6i dugc Hoi nghi lan th................ ban chap hanh.............. bau vao Ban
bau cur dé to chﬁ:c bau ctir chirc danh chatich........................ .. khoa........ nhiém
Ky..oooen. , gom
-bongchi.............. Truéng ban............. va uy vién (danh sach kem theo).

Ban bau cir da pho bién thé thac bau cir dé dai bicu thuc hién quyén bau cir theo dung
nguyén tac va quy dinh cua bicu 1é. Sau khi kiém phicu, Ban bau ctr nhat tri l1ap bién
ban nhu sau:

- Tong sb dai biéu chinh thirc dwoc trigu tap du Hoinghi............................ dai
biéu;

- Tong sé dai biéu chinh thire ¢6 mat du Hoi ngNi.......co.vveiveeieeee, dai biéu;
- Tong sé dai biéu chinh thac tham gia bo phidu.............ocoeeiiiii..L. dai biéu;

- Hoi nghi da nhat tri danh sach bau cir gom...........co.vevveenn.. ddng chi (danh sach

kém theo);



Trong do:

FUNG O ddng chi;
S D8 Ol ddng chi;

- Tong sb phiéu Ban bau cir phatra............... phiéu;

- Tong sb phiéu Banbaucirthu vé.................. phiéu;
-SEPhiGuhop 18.. oo phiéu:

- S6 phiéu khdng hop 1&.......co.veveee phiéu:

Lam tai........... hoi.......... O|1s ZUUPRRRI NQAY «..oevnens thang............ niam ........

TRUONG BAN BAU CU

5Van dung dé Iap bién ban bau ctr chirc danh chu nhiém uy ban kiém tra cong doan

MAu s6 04d: Bién ban kiém phiéu bau cir ban chap hanh tai dai hdi thanh lap
cong doan cap co s6:

Mau so 04d
PAI HOI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CONG DPOAN.............. NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Ban Chéap hanh cong doan ............cccuuue....

Chiing t6i dugc Dai hoi th{‘:lnh lap cong doan co so.............. o bﬁg vao Ban bau cur
de to chirc bau cir Ban Chap hanh cong doan.................. gom: bong chi..............
Truong banva........... uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau cir da pho bién thé thac bau cir dé dai bicu thuc hién quyén bau cir theo dung
nguyén tac va quy dinh cua bicu 1€ Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phicu, Ban
bau ctr nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tong s6 lao dong co don xin gia nhap Coéng doan Viét Nam:............... nguol,
- Tong s6 lao dong da 1a doan vién Cong doan Viet Nam:...................... nguoi;
- Tong s6 dai biéu chinh thic ¢6 mat du Dai hoi........oooveeveeei. . dai biéu;



- Pai hoi d3 quyét dinh s6 Twong BCH.............c.ocoo..... la............... ddng chi;

- Pai hoi da nhét tri danh sch bau cir gém.................... ddng chi (danh sach kém
theo);

Trong do:

FUNG Ol dong chi

S DB Ol ddng chi

- Tong s6 phiéu Ban bau cirphatra................ phiéu:

- Tong sb phiéu Ban bau cirthu Vé................. phiéu;

-SOPhIBUNOP 18 oo phiéu;

- S6 phiéu khdng hop 1&.......oovveeiee i phiéu:

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhu sau: (danh sach kém theo);
- Can ctr quy dinh cta Piéu Ié Cong doan Viét Nam, danh sach tring cir ban chap hanh

congdoan..................... c6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach
kém theo).

- Ban Bau cur xac dinh két qua Dai hoi (da bau du hogc chua bau
Ao theo s6 luong Dai hoi da quyét dinh), xin tran trong Bao céo

DPoan Chu tich va toan thé dai biéu du Pai hoi.
Bién ban nay lap thanh 03 ban, guri Poan Chu tich dé luu hd so Dai hoi.
Lam tai....... hoi....... gid........ ngay .....thang.....nam .........

TRUONG BAN VAN  POAN CHU TICH PAI TRUONG BAN BAU CU
PONG HOI

M4u sb 04e: Bién ban kiém phiéu bau cir chu tich tai dai hoi thanh I1ap cong doan co
SO
Mau sé 04e
DAl HQI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CONG POAN........ NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cir Chii tich cong doan co' $¢ .......evvneeneenn.
Chung t6i dugc Dai hoi thanh lap cong doan co so............... , bau vao Ban bau ctr dé
to churc bau ctr chu tich cong doan co so................. gom: bongchi................
Truong banva........... uy vién (danh sach kém theo).

Ban bau cir da pho bién thé thirc bau cir d¢ dai biéu thuc hién quyén bau cir theo ding
nguyén tac va quy dinh cua bicu 1€ Cong doan Viét Nam. Sau khi kiém phicu, Ban
bau ctr nhat tri 1ap bién ban nhu sau:

- Tong s6 lao dong co don xin gia nhap Coéng doan Viet Nam:..............c.ccoeeoun....
nguoi;

- Tong s6 lao dong da 1a doan vién Cong doan Viet Nam:.............ooooeeeiineinn...



nguoi;

- Tong s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat du Dai hoi......................oo dai
biéu;

- Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu..........cooovvveeviiii. dai biéu;
- Pai hoi da nhét tri danh sdch bau cir gom..........coevvveveneian... ddng chi (danh sach
kém theo);

Trong do:

FUNG Ol ddng chi;

S D Ol ddng chi:

- Tong s6 phiéu Ban bau cirphéatra................... phiéu:

- Tong s6 phiéu Banbau cirthu vé...................... phiéu;

= SOPRIBUNOP 18 .o, phiéu;

- S phiéukhdng hop 18.......oooveieiieii phiéu;

- Két qua kiém phiéu bau cir nhu

SAUL e et e e e ;

- Can ctr quy dinh cta Diéu I Cong doan Viét Nam, dong chi.......................... da

trang ctr chu tich cong doan co sd tai Pai hoi thanh 1ap cong doan co sé

Bién ban nay lap thanh 03 ban, guri Poan Chu tich dé luu hd so Dai hoi.
Lam tai...... hoi........ gid........ ngay .....thang......nam .......

TRUONG BAN VAN  POAN CHU TICH PAl TRUONG BAN BAU CU
PONG HOI

5. MAU PON XIN GIA NHAP CONG POAN
MAu sé 05a: Pon danh cho c4 nhan
Mau sé 05a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh gii: Ban Van dgng thanh lap CDCS...................
(hoac gui Cong doan cap trén......... )
TN 01 1A o ; Nam/n@t
- SINN NQAY: o ; Dan toc:

- Noi ¢ hién nay:



Sau khi tim hiéu Diéu 1é Cong doan Viét Nam, tdi tan thanh va tu nguyén 1am don xin
gia nhap té chirc Cong doan Viét Nam.

Khi 1 doan vién ctua Cong doan Viét Nam, tdi xin hira: Thuc hién tét nhiém vu, quyén
han cua doan vién; chap hanh nghiém chinh theo su phan cong cua to chic, cac quy
dinh cua Piéu 1é Cong doan Viét Nam, thyc hién tét cac chi truong, nghi quyét cua to
chuc cong doan va dong doan phi day du.

....... , ngay.....thang.....nam.....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

MAu s6 05b: Pon danh cho tap thé nguoi lao dong
Madu sé 05b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN GIA NHAP CONG POAN

Kinh giri: Ban Van dong thanh [ap CDCS...........cccoeeeee.
(hoac gui Cong doan cap trén... ............)

Ching t6i gém.... ngudi lao dong tai ..., sau khi tim hiéu Piéu 1& Cong doan Viét
Nam, ching t6i tdn thanh va ty nguyén ky don xin gia nhap Cong doan Viét Nam.

Chiing toi xin chap hanh Diéu I¢ Cong doan Viét Nam, dong doan phi day du va thyc
hién cac chi thi, nghi quyét cua to6 chirc Cong doan.

Danh sach ngwoi lao dong xin gia nhap Cong doan Viét Nam:

Nam . .
TT| Hovatén I\I(rjlsnl]nfllw Qué quan Shoogzl:;:gg;nz:éh: S':)hg:fin Ky tén
1
2
3

...... , ngay.....thang.....nam.....
Neguwoi 1ap danh sach Pai dién mot so nhom CNLD



(hodc trwéng ban van dong) (Ky, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi rd ho tén)

6. MAU QUYET PINH KET NAP, CONG NHAN POAN VIEN
MAu s6 06a: Quyét dinh két nap doan vién cong doan
Mdu sé 06a

(TEN CD CAP TREN) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
(TEN CONG POAN CO NAM
SO) Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
so: MQb-......... .. , Ngay.....thang.....nam .....
QUYET PINH

Vé viéc két nap doan vién cong doan

BAN CHAP HQ«NH CONG DOAN..‘..
(Hodic BAN THUONG VU CONG POAN)

- Can clr Piéu I¢ Cong doan Viét Nam;

- qan ctr Nghi quyét Hoi nghi Ban Chéap hanh cong doan .................... , hop

ngay............. ;

- Xét don xin gia nhap Cong doan Vigt Namcua .............coevvviiinnnnn... ,
QUYET PINH

Piéu 1. Chuany két nap ddng chi ................... (hoic ... @dng chi c6 tén trong danh

sach kém theo) vao Cong doan Viét Nam, ké tir ngay ... thang... nam...
Piéu 2. Poan vién cong doan cé trach nhiém thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy
dinh cua biéu I¢ Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngy ky. Céc don vi, tap thé c6 lién quan va
ca nhan c0 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CP cép trén (dé BC)

MAu s6 06b: Quyét dinh cong nhan doan vién cong doan

Mdu sé 06b
TEN CP TINH (NGANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TW) ' NAM
TEN Cb CAP QUYET Poc lap - Tu do - Hanh phuc
PINH



QUYET PINH
V& viéc cong nhan doan vién coéng doan
BAN THUONG VU........
- Can ctr Piéu 1é Cong doan Viét Nam;

- Can ctr To trinh kém theo hd so Dai hoi thanh lap cong doan co s¢
ngay....... /théng...../nam.... cua tap thé nguoi lao dong dang lam viéc

- Sau khi thdm dinh don xin gia nhap Cong doan Viét Nam cua nguoi lao dong va két
qua Pai hoi thanh 1ap Cong doan cosd ..........cooeiviininnea.. :

QUYET PINH

biéu 1. Céng nhan............ dong chi ¢é tén trong danh séch kém theo Quyét dinh
nay la doan vién cong doan ké tir ngay (ngay tuyén bo thanh lgp tai Pai hgi thanh lgp
CHCS).

Piéu 2. Poan vién cong doan c6 trach nhiém thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy
dinh cua biéu I¢ Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac don vi, tap thé cé lién quan va
ca nhan c0 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- CP cép trén (dé BC)

7.QUYET PINH CONG NHAN CONG POAN CO SO, BAN CHAP HANH
CONG POAN CO SO THANH LAP THEO KHOAN 1, PIEU 14, PIEU LE
CONG POAN VIET NAM

MAu sé 07a: Quyét dinh cdng nhan coéng doan co s

Mau s¢ 07a
(TEN CP CAP TREN) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
(TEN CP CAP QUYET NAM
PINH) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
so: MQb-......... .. , Ngay.....thang.....nam .....
QUYET PINH

V& viéc cong nhan cong doan co sé
(tén to chirc cong doan dwoc cong nhan)

BAN THUONG VU........
- Can ctr Piéu 1é Cong doan Viét Nam;
- Can ¢t To trinh kém theo hd so Pai hoi thanh 1ap cong doan co s&



ngay..../thang...../nam.... cua tap thé nguoi lao dong dang 1am viéc

- Sau khi thdm dinh qua trinh van dong thanh lap cong doan co sé va két qua Dai hoi
thanh 1ap COng doan CO SO ... ..ovviriiiii e,

QUYET PINH
Piéu 1. Cong nhan Cong doan co' sd...................... duoc thanh 14p tur
ngay......... (ngay tuyén bo thanh ldp tai Pai héi thanh ldp CHDCS).

Piéu 2. Cong doan co so ..... truc thudc .... (tén cong doan cdp trén truc tiép quan 1y);
¢6 tu cach phap nhan, duoc sir dung con diu riéng, duoc mé tai khoan tai ngan hang,
kho bac nha nuéc; thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua phap luat, Biéu
I¢ Cong doan Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky. Cong doan o s6.......................
va cac ca nhan, to6 chuc cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhan: CHU TICH
- Nhu diéu 3; (ky tén, dong dau)
- CD cép trén (d¢é BC)
- Co quan quan ly LD DP;
- Co quan Cong an DP;
- Nguoi SDLD (dé biét);
-Luu: ...

Mau 07b: Quyét dinh cdng nhan ban chap hanh cong doan co s¢ bau tai dai hoi thanh
lap cong doan co s&

Mau s¢ 07b
(TEN CP CAP TREN) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
(TEN CP CAP QUYET NAM
PINH) Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
So: QQb-......... . L. , hgay.....thang.....nam .....
QUYET PINH

Vé viéc cong nhan ban chap hanh cong doan co sé
(tén to churc cong doan dwoc cong nhan)

BAN THUONG VU.............
- Can ctr Diéu 1&é Cong doan Viét Nam;

- Can ¢t To trinh kém theo ho so Pai hoi thanh 1ap cong doan co sé ngay ..../thang....
/nam.... cia tap thé nguoi lao dong dang lam viéc

- Sau khi tham dinh qua trinh van dong thanh lap céng doan co sé va két qua Dai hoi
thanh lap Cong doan co so

QUYET PINH



Piéu 1. Cong nhan ban chip hanh cong doan co sé dugc bau tai Pai hoi nghi thanh 1ap

Cong doan co SO................. ngay ...../...../....., gdm cac dong chi co tén sau day®:
TT Ho va tén Chirc danh chuyigcmon, dom vi cOng Chirc vu cong doan
1 |Nguyén Vin A K¥ thuat vién phan xuéng X Chu tich
2 TranThiB Nhan vién phong M Uy vién BCH
3
Piéu 2. Ban Chap hanh Cong doan co sd.................. hoat dong theo quy dinh cua

Diéu 1¢ co trach nhiém phan cong nhiém vy, xay dung ké hoach va trién khai céc hoat
dong cong doan; chuan bi va to chirc dai hdi cong doan co s¢ lan thi nhat trong vong
12 théng, ké tir ngay dugc cdng nhan thanh lap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Ban Chép hanh cong doan co
SO..ivvinnnnn. Vva c4c ca nhan co tén tai Biéu 1, chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu diéu 3; (ky tén, dong dau)

- CP cép trén (dé BC)

- Co quan quan ly LD DP;
- Co quan Cong an DP;

- Nguoi SDLD (dé biét);

- Luu: ...

6 Néu BCH da hop bau PCT va UBKT thi b6 sung phan céng nhan trong quyét dinh
nay.




